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Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altaldnos Iskola és Gimnazium alap- és kozépfoki
oktatasi intézmény. Hézirendje a vonatkoz6 hatdlyos jogszabalyok alapjin készitett
szabalygymtemeny, amelynek betartasa kételezé minden tanulé, sziil6 és iskolai dolgozd
szamara.

Célja, hogy biztosftsa az intézmény mitkodésének kereteit, szabélyozza a neveld-oktato
munka folyamatat, és a kozosség életét szervezeti keretek kizé illessze.

Rogziti a tanul6i jogokkal és kotelességekkel kapcsolatos eljardsokat, az iskolai
munkarend specidlis szabélyait, az iskolai véd&-6v6 rendszabdlyokat, valamint a helyiség-
és tertilethasznalati szabalyokat.

Hatdlya kiterjed azokra az iskolai és iskoldn kiviili, tanit4si idében, illetve tanitasi id6n
kiviil szervezett programokra, melyeket a pedagégiai program alapjin az iskola szervez,
és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk feligyeletét. '

Az intézményvezet§i feladatot a Puétv. 73. §. (1) bekezdése alapjan a figazgaté
(tovabbiakban: igazgaté) litja el. Az igazgaté helyettese a féigazgatd-helyettesi (tovabbiakban:

igazgatd-helyettes) vezet6i megbizassal rendelkezd pedagdgus.

1. AHAZIREND NYILVANOSSAGA

1.1. A hazirend el8irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, szulonek
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

1.2. A hazirend egy-egy példénya megtekinthet6
a. aziskola kényvtiraban
b. aziskola titkdrsdgin
c. aziskola honlapjan digitalis forméban .

1.3. Az ujonnan elfogadott vagy médositott hazirend elﬁlrésau*ol minden
osztalyfénoknek tajékoztatnia kell:
- d. atanuldkat osztalyfénoki 6ran,
e. aszildket sziil6i értekezleten.
1.4. A HAZIREND ismeretének hidnya nem mentesit a benne foglaltak betartisanak
kitelezettsége aldl. -

2. TAVOLMARADAS

2.1. A tanulé a tandrakrdl és egyéb programokrél, foglalkozasokrdl csak indokolt
esetben kikérével maradhat tavol. Kikér6nek szamit az oktatdsi intézmény,
sportegyesiilet stb., kikér6je, tovabb4 az azt igazolé okmany, hogy a tanulé
allampolgari kételezettségének tesz eleget. '



2.2.

2.3.

2.4.

Ha a tanuld elére tudja, hogy a tanérarél vagy mas kételezs foglalkozasrol tavol
marad, arra a térvényes képviselének; tovabbiakban sziilének legaldbb harom
munkanappal el6bb irasban kell engedélyt kérnie. El6zetes engedélyt 3 napig
tarto tavollétre az osztalyf6noék, 3 napon til az igazgaté (vagy a helyettese)
adhat. Az engedély megadésakor az osztalyf6nsk véleménye nagy sutllyal esik
latba, véleményét a kérvényre ravezeti.

Rendkivili szabadnap adhat6: a nyelvvizsga napjan, a tanulmanyi verseny
févarosi fordul6jara valé felkésziilésre; elérehozott érettségi vizsga esetén (1
napj, orszagos versenyre valé felkésziilésre (1 nap). Az orszagos szervezésii
tanulményi versenyek maésodik forduléjdba jutott tanulék szamara
tantdrgyanként 2 felkésziilési nap, a harmadik forduléba jutott tanul6knak 3
felkésziilési nap adhatd. Rendkiviili szabadnapot a sziilé kérésére az igazgat6
vagy helyettese adhat.

A nyolcadikos tanul6k kozépiskolai nyflt napon valé részvétel miatt az elsd
félévben 3 alkalommal hidnyozhatnak igazoltan, melyet a latogatott iskolabél
hozott igazoladssal koteles igazolni. A végz6s tanuldk egyetemi nyilt napon valé
részvétel miatt évente 2 atkalommal hidnyozhatnak igazoltan. Ennek kévetése
az osztalyfénok feladata.

3. MULASZTASOK IGAZOLASA, FELZARKOZAS

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7,

A mulaszté tanulé kételes hidnyait pétolni és a p6tlasrdl a szaktanar eléirdsa
szerint a tanuldval egyeztetett idépontban szdmot adni.

A meghirdetett foglalkozisra (fakulticid, érettségi el6készits, tanulészoba,
szakkor, napkoézis foglalkozas) felvett tanulé az adott év végéig kiteles részt
venni a sziméra kijel6lt érakon. Az arrél valé hidnyzast igazolnia kell.

A tanitasi napokrol, tanérakrél valé hidnyzast az iskolaba térténé visszatérést
koévet6 napon, de legkésébb a kovetkezd osztalyfénoki 6rdn igazolni kell:
Ellenkez6 esetben a hidnyzas igazolatlannak mindsiil.

A megbetegedés napjan a sziilé telefonon vagy elektronikus mdédon koteles
értesiteni az iskol4t. Ennek hidnyaban az osztalyfénok kezdemenyezesére az
iskola azonnal felveszi a kapcsolatot a csaladdal.

. Az osztalyféndk orvosi igazolas nélkiili sziil6i igazoldst egy tanévben legfeljebb

tiz napra fogadhat e], amely alkalmanként legfeljebb hadrom napra szélhat.

A mulasztds igazoldsanak mdédja: az el6re nem lathatd mulasztast (kisebb
betegség, csalddi esemény stb.) a sziill§ a mulasztés elsé napjan bejelenti, majd
a mulasztist kévetd napon frdsban igazolja. A hdrom napot meghaladé
mulasztasndl a sziil6i igazolas mellett orvosi igazolds is sziikséges. Az orvosi
igazolast a sz(il§ alairasaval kell bemutatni.

A haziorvos az orvosi igazoldst nem hiteles elektronikus forméaban is
tovabbithatja a sziilé vagy a tanul6 részére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi

“intézmény felhivja a sziil6t vagy a tanulét a hiteles igazolds bemutatisira. Ha az

orvosi igazolds a betegség befejezését megelézden keriilt kidllitisra, az
_ 5



igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét varhaté idétartamat. Az orvos dont -
arrdl, hogy az orvosi igazoldst a betegség milyen stidiumaban allitja ki. A
mulasztast ezen id6pontig kell igazoltnak tekinteni. '

3.8. Azigazolatlanul mulasztott 6rdk szima befolyasolja a tanulék magatartisinaka
- mindsftését. A tanév sordn 10 igazolatlan 6ra felett a magatartds osztilyzat
legfeljebb valtozo lehet. 20 igazolatlan éra utan a neveldtestiiletnek déntenie

kell a fegyelmi eljaras meginditisardl. :

3.9. Mulasztasokkal kapcsolatos értesitési kitelezettség

391. A tanuld mulasztisival kapcsolatos Kételezé intézkedések tankételes
tanulo esetén

1 6ra, illetve az | Az osztalyfénok (iskolatitkar) szll§, gondviseld cimére

elsé frdsban. Ha ellen6rzében, akkor az
mulasztiskor | alairt ellenérzérdl fénymasolat kelll
Az értesitésben fel kell hivni a szl
figyelmét az igazolatlan mulasztds
kovetkezményeire. Ha az iskola
értesitése eredménytelen maradt és
a tanulé ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjéléti
szolgélat kozremiikodését igénybe
véve megkeresi a tanuld sziilGjét.

Ha eléri a 10 | Az igazgatd levélben, (1) a tanulé tényleges

orat tart6zkodasi helye szerint
Intézkedési terv gyermekjoléti szolgilat

Ha eléri a 30 | Azigazgaté levélben. (1) értesiti a kertileti

orat : renddrkapitanysagot, aki a

szabalysértési hat6sig
feladatat l4tja el
2020.03.01-tdl

Ha eléri az 50 | Az igazgatd levélben. (1) a tanulé tényleges
- 6rat . ' | tartézkodési helye szerint
illetékes gyamhatdsag,




3.9.2.  Atanulé mulasztisaval kapcsolatos kotelezé 1ntezkedesek nem
tankiteles kiskorii tanulé esetén

10 6ra (1. értesités) | Az igazgat6 levélben. sziild cimére
' Az értesitésben fel kell hivni a sziil6
figyelmét az igazolatlan mulasztas
_ _ kovetkezményeire.
10 éra (2. értesités, | igazgaté sziil6 cimére
ha eredménytelen az
elsé értesités)
30 6ra igazgaté sziil§ részére,
levélben : megszinik a
tanuldi
jogviszonya.
Tankotelezettség

A 2012. szeptember 1-t6] hatdlyos nemzeti koznevelésrél 52616 2011. évi CXC.
torvény 45. § (3) bekezdése alapjan a tankotelezettség annak tanévnek a
végéig tart, amelyben a tanulé a tizenhatodik életévét betolti.

Kiskera az a tanulé, aki nem toltotte be a 18. életévét.

4. KESESEK

4.1. Iskolankban elvarjuk, hogy az els6 tanftési 6ra elétt 7.45-re érkezzenek meg
tanuléink.

4.2. Ha nincs els§ 6rajuk a tanuléknak, akkor a masodik 6ra megkezdése eldtt 10
perccel kell az iskolaba érkeznitik.

4.3. Haa tanulé elsé tanitasi 6raja 7.05-kor kezd&dik, 7.00-re koteles megérkezni

4.4. Késésnek mindsiil, ha a tanitasi 6rdra vald becséngetés elmiltival érkezik meg
a tandréra. Ekkor a késés tényét a szaktanir az elektronikus napléban
regisztralja. Az elkés6 tanuld koteles a tanérara, foglalkozasra bemenni, de a
tanftas menetét nem zavarhatja meg.

4.5. Atanorai késések ideje 6sszeadddik, 45 perc utdn 1 igazolatlan érat konyveliink

el.



5. ELTAVOZASOK

51

5.2.
5.3

5.4.

A tandrarél engedély nélkiil eltdvozni nem lehet, A szabalyt megsert6 tanuld -
igazgatol intdben részesiil. '

A tanordrél engedély nélkiil térténd tdvozas nem igazolhats.

A tanulék biztonsaga érdekében az iskola épiiletét elhagyni tanitasi idd alatt
csak irasbeli osztalyfdnoki, osztalyfénok helyettesi, igazgat6i vagy igazgaté-
helyettesi engedéllyel lehet. Ez aldl az el6iras alél a testnevelési 6rdn a nem
felmentett tanul6k tanari feliigyelette] végzett tevékenysége képez kivételt.

Ha a tanul6 a tanitdsi idSben engedély nélkill elhagyja az iskola épiiletét,
fegyelmi vétséget kovet el.

6. TAMOGATASHOZ KAPCSOLODO JOGOK

6.1.

6.2,

6.3.

6.4.

A tankényvtidmogatis elvét (téritésmentesség) a mindenkori jogszabalynak
megfeleléen érvényesitjiik.

A tankOnyvrendelést - a munkakdzésségek véleményének kikérésével - az
igazgaté éltal megbizott tankonyvfelelGs késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a
sziildket a megrendelt tankbnjrvek korérdl. Az igazgatd elektronikus formaban
megkiildi a tankényvrendelési adatokat a fenntart6nak, és megrendeli azokat. A
téritésmentes tartés tankonyvek az iskolai kényvtar tulajdonat képezik, a
tankényveket az iskola - éves haszndlatra, a gimndziumi tanulék esetén
maximum az érettségi vizsgaig - a tanuldk rendelkezésére bocsatja.

A hasznalatba kapott tarts tankényvekért a tanulék és sziileik felelgsséggel
tartoznak. A tonkre tett, megrongalt Osszefirkalt, elvesztett tankényvek helyett
ujat kell beszerezniiik. -

A térftésmentes tankonyvellatisra jogosultak korét a mindenkor érvényes
rendelet hatarozza meg.



7. GYERMEKETKEZTETES

7.1.

7.2.
7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

Az étkeztetést - amelyet az Ujpest Onkorményzata 4ltal kijelélt Valla]kozas
végez - téritési dij megfizetése mellett barmely tanulé igénybe veheti.

A havonta esedékes dijakat az elore meghirdetett napokon kell befizetni.

A jogszabdlyokban, onkormanyzati rendeletekben meghatirozottak kore
normatfv kedvezményben részesiil. A jogosultsagot igazolni kell.

A kedvezmények visszame_nfilégesen nem vehet6k igénybe. Azok lejartaval dj
igénylést kell benyijtani, melynek kedvez§ elbirdlisat sziikséges igazolni.

Etkezést lemondani csak egy tanitasi nappal korabban 83¢ 6raig lehet széban
vagy frasban. A léemondott étkezésekeért jaré dijat a kovetkez havi befizetéskor
az étkezést biztositd vallalkozés automatikusan jévairja.

A menza nyitvatartdsa ebédidében: tanitdsi napokon 11.30 - 14.30 6raig.

Az egyes tanulék osztalyuk napi beoszt4sa szerint csoportosan (napkézisek és
tanulészobasok) vagy egyénileg kereshetik fel a menzit. Ennek betartisa
mindenki szdméra kotelezé, amelytSl eltérni csak indokolt esetben az
osztalyfénék engedélyével lehet.

8. A TANULOK VELEMENYNYILVANITASA, KOZELETI FELELOSSEGRE NEVELESE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A gyermeknek, tanulénak joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval
szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, tovabbid tajékoztatist
kapjon a személyét és tanulmdnyait érinté kérdésekrél, valamint e kérben
javaslatot tegyen, tovabbd kérdést intézzen az iskola vezetSihez,
pedagégusaihoz s arra legkésébb a megkeresést6l szdmitott harminc napon
belil érdemi valaszt kapjon. Ehhez segitséget kérhet az iskola pedagégusaitél.

A tanulék vélehlényn-yi]vénitési és javaslattételi jogainak gyakorldsa soran a
miivelédéshez vald jog érvényesiilése nem sériilhet. Ezért a tanftdsi 6ran e
jogokkal a tanuld csak az orat vezetd pedagdgus 4ltal irdnyitott keretek kozott
élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez.

A szilil6k és tanulok szabad véleménynyilvanitasa sordn nem sériithetnek az
iskola alkalmazottainak, illetve tanul6inak személyiségi jogai, emberi
méltdsaguk.

A véleménynyilvanitasi és javaslattételi jog gyakorlasa szempontjabél a tanulék
nagyobb kdzoésségén az évfolyamok dtlagos létszamat értjiik.

A tanulok, a tanulékozosségek és a tanulokorok a tanulok érdekeinek
képviseletére Didkénkorményzatot (tovdbbiakban: DOK) hozhatnak létre. A
DOK munkéjat az igazgaté altal megbizott pedagégus segiti, aki eljarhat a DOK
képviseletében is. A DOK a jogszabalyban el6frtak szerint gyakorolja
jogositvanyait. Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altaldnos Iskola és Gimnazium

9



86

8.7..

8.8.

89.

8.10.

8.11.

Diakénkormanyzatdnak miikodését kiilon Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat
részletezi.

A diakok joggyakorldsa sajat felelsséglik, amennyiben nem élnek ezzel,.késf’)bb
a kifogas jogaval nem élhetnek.

A Didkénkormanyzat joga egy tanitis nélkiili munkanap programjat
meghatdrozni. Az elézetesen kikért vélemények alapjan errdl a tanév elsé
tanulégy(ilésén déntenek a DOK kiildéttek. -

A DOK minden tanévben egy rendes diskkdzgy(ilést hiv 6ssze az Altala
meghatdrozott témamegjeltléssel. A lebonyolitdssal kapcsolatos eljarasi
szabdlyokat a DOK SZMSZ tartalmazza. Az évi rendes diakkdzgytilés
Osszehivasat a DOK vezetdje kezdeményezi, és az igazgaté engedélyezi.

A Didkdénkorményzat jogainak gyakorldsa érdekében az iskola megteremti -
annak feltételeit, hogy a Kbznevelési torvényt, annak végrehajtisi rendeleteit az
iskola minden tanuléja teljes terjedelmében megismerhesse. Ennek modja a
dokumentumoknak a kényvtirban valé elhelyezése.

ls.kolarédié a DOK kezelésében miikédtethets. A DOK gondoskodik a személyi
feltételekrdl (szerkesztGbizottsag) valamint a koltségeinek paly4zati titon
térténd elGteremtésérol. '

A tanuldk tanul6koroket és sportksrdket hozhatnak létre, amennyiben ezt
legalabb 5 tanulé kezdeményezi. A tanulékdr miikddéséhez hasznilhatjak az

~ intézmény helyiségeit és eszkozeit az iskolavezetéssel térténd egyeztetés utdn.

8.12.

Ha a csoport irdnyitdsit pedagégus ltja el, az iskolavezetéssel torténd
folyamatos  kapcsolattartds (egyeztetés, engedélyeztetés) szitkséges.
Amennyiben a csoport koltségtéritéses formaban miikodik, az érintett tanuldk
gondvisel§inek irdsos egyetértd nyilatkozata sziikséges a koltségtérités
véllalasarél.

Onképzokorok 1étrehozdsakor - melyeket tanuldk, illetve tanulécsoportok
vezetnek - az iskolavezetés egyetértése sziikséges. A szdndéknyilatkozatot
frasban a tevékenységi kor irasban térténé meghatarozisaval illetve az igényelt
eszkozok listdjaval egyiitt kell az iskolavezetéshez eljuttatni. Sportkorok
létrehozdsdra csak akkor van lehetéség, ha szakember vezetése biztositott.
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9. AZ EGYES TANULOI JOGOK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK, ES
ELJARASOK

9l

9.2

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

997

9.8.

A tanul6k legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitishoz, a jogorvoslathoz
val6 jog, a kérdéshez és az érdemi valaszhoz val6 jog, és a tdjékoztatdshoz vald
jog. |

A tanulénak joga van a réla nyilvintartott személyes adatait megtekinteni,
abban - nem megfelel6ség esetén - korrekciét kezdeményezni.

A tanulé vagy sziil6je az osztalyfénoke segitségével irdsban kérheti az iskola
altal nyilvantartott személyes adatok torlését, helyesbitését.

A tanulénak joga, hogy személyiségi jogait tiszteletben tartsik. E joganak
gyakorldsa azonban nem korldtozhat mésokat e jogaik érvényesitésében,
tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a mivel6déshez valé jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

A tanuld és a sziil6 az osztalyfonok, a szaktanar kozvetitésével vagy kozvetleniil
is megkérdezheti a szimdra fontos informdaci6kat az arra illetékes személyt6l.

A tanév sordn az 1j informaci6krél az osztalyfénok, a szaktanar, a
Diakonkormanyzat tdjékoztatja a tanuldkat az aldbbi médon: az igazgatd
tajékoztatja a nevelStestiiletet, a nevelGtestiilet tagjai osztalyfénoki, szaktanari
vagy diakonkorményzatot segitd tandri minéségiikben tovéabbitjdk az (j
informaciot a tanulék felé.

Az iskolai érdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés rendszere a jelen
Hazirendben és a Szervezeti és Mi{ikodési Szabalyzatban megfogalmazottak
szerint biztositott.

Az osztaly tanul6kozosségének képviseletét és érdekvédelmét az osztaly tanuld
képvisel6i (DOK képviselsk) latjak el az osztalyfonokkel egyeztetett miikodési
rend szerint. Az osztdlykozosségben felmeriils problémakat a képvisel6k a
diakénkormanyzat (DOK) vezetdsége elé viszik. A DOK Vezet6ség a kovetkezs
ulésén a problémat megtargyalja, majd dént arrél, hogy képviseli-e a tanuld
képvisel6k altal felvetett kérdést. Amennyiben képviseli, Ggy a
didkonkorményzatot segité tanar tovabbitja azt az iskolavezetdség felé. Az
iskolavezetdség megfelel6 mérlegelés utdn 30 napon beliil frasban valaszol a
megkeresésre.
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10.TANULOI ]OGVISZONYHOZ KAPCSOLODO JOGOK

10.1.

10.2.

10.3.

Az igazgaté a gyakorlati képzés kivételével a tanulét kérelmére - kiskord tanulé
esetéhen a szil6 kérelmére - felmentheti az iskolai kotelezd tanérai
foglatkozasokon valé részvétel alél, ha a tanulé egyéni adottsagai, sajitos
nevelési igénye, tovabbd sajitos helyzete ezt indokolttd teszi. Az igazgat6 a
tanulét kérelmére mentesitheti a keszségtargyak tanuldsa aldl, ha azt egyéni
adottsaga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi. Az iskoldban - kivéve, ha az
intézmény e térvény rendelkezéseinek megfelelen egész napos iskolaként
mitkodik - az igazgaté a tanulét a sziilé kérelmére felmentheti - az altalanos
iskoldban tizenhat 6ra elgtt megszervezett egyéb foglalkozas alél.

A tanuldt, ha egyéni adottsiga, fejlettsége sziikségessé teszi, a szakértdi
bizottsdg véleménye alapjan az igazgaté mentesiti az érdemjegyekkel és
osztalyzatokkal torténé értékelés és mindsités alél, és ehelyett szdveges
értékelés és minésités alkalmazésdt irja el6, a gyakorlati képzés kivételével
egyes tantirgyakbdl, tantdrgyrészekbdl az értékelés és a mindsités alél. Az
érettségi vizsgdn e tantirgyak helyett a tanulé - a vizsgaszabdlyzatban
meghatarozottak szerint - masik tantargyat valaszthat.

A tanuld sajét hivatalos iigyeit a 2. és a 3. 6ra uténi szunetekben a tltkarsagon
intézheti.

11.A TELJESITMENY ERTEKELESEHEZ KAPCSOLODO JOGOK

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

A tanulék értékelése és jutalmazasa a Pedagdgiai Programban megfogalmazott
értékelési alapelvek szerint tortémk

Tanulokozésségek vagy egyes tanulok magatartaséban szorgalmaban vagy
tanulmanyi munkdjdban elért j6 eredmények, az osztaly vagy az iskola hirnevét
Oregbitd cselekedetek, a kival6 tanulméanyi eredmények jutalmazhatdk.

A jutalmazéisra javaslatot tehetnek az osztalyfonokok és az lskola barmely
pedagdgusa, illetve felnétt doigozoja. '

Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altaldnos Iskola és Gimnazium
Didkdnkorményzata javaslattevé jogot gyakorol a kitiintetések és ]utalmazasok
odaitélésében.

A jutalmazas fokozatai:

e Szdbeli szaktandri dicséret a tantargy tanulasaban elért eredmenyekert

o [rasbeli szaktanari dicséret a tantdrgy tanulasaban, illetve a szaktargyi
versenyeken elért kivalé teljesitményért, szorgalomért.

e Szébeli/irasbeli osztalyfénoki dicséret az osztilykbzosségért végzett
példamutaté munkéért _

e Szébeli igazgatdi dicséret az iskola kozossége el6tt, az iskola kozossége
érdekében egy-egy alkalommal végzett példamutat6 teljesitményért
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o [rasbeli igazgat6i dicséret kiemelkeds teljesitményért, a kdzbsségért
iskolan  kivill is folyamatosan végzett tevékenységért, jelentés
versenyeredményért

* Nevel6testiileti irasheli dicséret, amely az osztdlyban tanité tanarok
hatarozataként félévkor és év végén adhaté folyamatosan végzett
kiemelkedé tanulmdanyi munkéert peldamutato szorgalomért és kozbsségi

~ tevékenységért.

¢ A tanév végén nevelGtestilleti jegyz6konyvi dicséret 4ltaldnosan klvalo
tantdrgyi eredményért és példamutaté magatartasért.

¢ DOK dicséret kiemelked$ kézosségi munkaért

11.6. A jutalmazas formai:
Csoportos formék:
s tudomdnyos-, kulturdlis programra vagy kirdndulasra fordlthato
tanévenként a 4.30 tanulmanyi 4tlagot teljesitd osztalynak.
* jutalomkirdnduldsra, szinhé&zldtogatdsra,  muizeumlatogatasra
fordithato szabadnap

Egyéni formak:
s dicséret szdban, irdsban

Kiemelkedd teljesitmények jutalmazasi formai:

& dicséret évvégén: ha tanulénak csak jeles osztdlyzatai vannak. A
bizonyitvanyaban ,a ... tantdrgybél dicséretet kapott” bejegyzés
szerepel.

s targyjutalom
e kényvjutalom
» Kkitlintetés: A Mesterségek Iskolaja Alapitviny tdmogatdsaval
o C(sokonai Emliékplakett a 12, évfolyam legkivalobbjainak
(érettségiz6 tanulé kaphatja, aki megfelel a Csokonai-
Emlékplakett Szabalyzat feltételeinek)
o Telepovszki Tiborné Emlékkupa a legjobb 8. évfolyamos
sportoléknak

Szakmai jutalmak:. _
e Arany penna-dij

Sziildknek sz616 értékelés:
e tanév végén kiszonolevél
e  Prima partner-dif

11.7. A Didkénkormanyzat minden évben az 4ltala - adoményozott oklevéllel
elismerésben részesfti az arra érdemesnek tartott tanulékat.

12.AZ EGYES TANULOI KOTELESSEGEK TELJESITESENEK SZABALYAI
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12.1. A tanulé kotelessége, hogy megtartsa a Hazirendben foglaltakat. A Hazirend
szabalyainak megsértése fegyelmezd intézkedéseket, stulyosabb esetekben
fegyelmi eljarast vonhat maga utdn.

12.2. A tanuld altaldnos kotelessége, hogy a pedagégusck, a tanuldk és az iskola
' minden dolgozéjanak emberi méltésagat, jogait tiszteletben tartsa, a tarsadalmi
egylttélés szabalyait alkalmazza tirsaival szemben.

12.3. A tanulé személyiségének, emberi méltosidganak megsértése, testi épségének
veszélyeztetése sulyos fegyelmi vétségnek szdmit. Az ilyen vétséget azonnal
jelenteni kell az iskola vezetGségének, és sziikség szermt fegyelmi eljarast kell

~ kezdeményezni. .

12.4. A tanulashoz kapcsolédé kételességek:
12.4.1. A tanitasi 6rakon felkészilten kell megjelenni.

12.4.2. A maximum két napos mulasztas (hidnyzas) esetén a tananyagot a
. kovetkezd Ordra pétolni kell. Hosszabb hidnyzds esetén a
tanito/szaktanér dltal megadott idépontig kell potolni lemaradasukat.

12.4.3. Akoételezs és a valasztott tandrakon, és foglalkozdsokon aktivan részt
kell venni, olyan magatartast tanasitva, amellyel sem az 6ra menetét,
sem a tobbi tanulé munkdjat nem zavarja.

12.5. Egyéb kotelességek:
| » Gvja sajat és trsai épségét, egészségét
* elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsigat véds ismereteket

» azonnal jelentse az iskola pedagégusanak, ha sajat magat, tirsait vagy
masokat veszélyeztets allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt

» azonnal jelentse az iskola pedagbgusinak - amennyiben ezt llapota
lehet6vé teszi -, ha megsériilt '

» atanulé kotelessége jelenteni az osztilyf6nokének, ha 6 vagy a sziil6 tébb
mint egy hete nem fér hozz4 az e-napléhoz

» betartsa a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazand6 intézményi
eljarasrendet és az ezzel kapcsolatos vezet6i utasitiasokat

12.6. A tanulé kotelessége, hogy életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai
elfoglaltsdgahoz igazodva, pedagégus feliigyelete, sziikség esetén iranyitisa
mellett kézremiikédjon sajat kornyezetének és az 4ltala alkalmazott
eszkbzoknek a rendben tartisiban, a tanitdsi Ordk rendezvények

' elﬁkészitésében lezarasaban.

13 TANORAI ES TANORAN KIVULI FOGLALKOZASOK SORAN MEG NEM ENGEDETT
TANULOI MAGATARTAS

14



Az iskola egész teriiletén és kdzvetlen kérnyezetében, valamint a tanftdsi napnak
mindsilé tevékenységek esetében is, szigorian tilos a dohdnyzas, - beleértve
valamennyi alternatfv dohanytermék (pl. e-cigaretta, elfbar, sniissz) - valamint
szeszesital és kdbitészer fogyasztasat.

13.1. Tilos a tanuldknak szeszes italt, kadbfté hatdsi szereket az iskoldba hozni
és/vagy fogyasztani, és azokat a tarsaknak adni az iskola épililetében és az
iskoldhoz tartozé teriileteken. '

13.2. Ez a tiltds érvényes a tanit4si id§ alatt, valamint az iskolai -rendezvények,
programok, kirandulasok alkalmaval is. Fegyelmi vétséget kdvet el az a tanuld,
aki -alkohol, vagy kabité hatdsi szerek hatasa alatt vesz részt iskolai
foglalkozdsokon, rendezvényeken, programokon, kirdnduldsokon. A szabaly
megszegése a rendezvényrdl valé kitiltassal, fegyelmi felelésségre vondssal jar.
A fegyelmi vétséget elkdvetd tanuld tovabbi részvételét fel lehet fliggeszteni, a
szilfket értesiteni kell, akik kotelesek a tanulét a helyszinen dtvenni.

13.3. A13.1. és a 13.2. pontban leirtak a nagykori tanuldkra is vonatkozik.

13.4. Tilos az iskola épiiletébe behozni, fegyvert, fegyvernek latszo/balesetveszélyes
targyakat.

13.5. Tilos minden olyan megnyilvanulas, amely az emberi méltésagot sérti; amely a
nem, a faj, a vallasi, az etnikai hovatartozas miatti klrekeszto magatartasrol
tanuskodik.

13.6. A fentieken tal tovabbi silyos jogellenes magatartdsnak mindsiil az agressmé a
masok megalazdsa, egészségének és testi épségének veszélyeztetése.

13.7. Tilos az iskolaban €s a rendezvényeken a politikai, vallasi agitacio.

13.8. A személyiségi jogokrdl, az adatvédelmi-, a médiaszolgiltatasokrdl és a
tomegkommunikaciordl szolo térvények figyelembevételével tilos internetre
(kozosségi oldalak, website-ok, blogok sth.) kiposztolni olyan képeket, audio-
videé anyagokat, amikhez az abban szerepl6 személyek kiskornak esetén sziilei
nem adtik az engedélyiiket. A sziilk gyermekiik beiratkozisakor nyilatkoznak
arrdl, hogy gyermekiikrdl az iskolai rendezvények, az iskolai-, keriileti-, helyi-,

_ févarosi-, o'rszégos-, nemzetkozi rendezvények, versenyek, megmozdulasok,
egyéb pdalyazati anyagokhoz késziilt felvételek felkerililhessenek az iskolai
honlapra/facebook oldalra.

14.Tiltott és hasznélatiban korlitozott targyakkal kapcsolatos szabélyozés

14.1. Tiltott targyak kore
Az iskolaba a tanuld altal nem vihet6 be

aj a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrdl szold 175 /2003. (X. 28.) Korm.
rendelet szerinti kozbiztonsagra kilénosen veszélyes eszkoz,
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b) azon targy, amelynek birtoklasa
e aszabalysértésekrél, a Szabélysértési eljarasrél és a szabalysértési nyilvantartési
rendszerrdl szolé 2012. évi 11 térvényben vagy

* a Blntet§ Toérvénykonyvrdl sz616 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint
biintetendd, vagy

c} a tizennyolcadik életévét be nem téltdtt személy részére nem értékesithetd termék.
14.2. Haszndlatiban korlatozott tirgyak kore

Hasznélataban korlatozott targynak minésiilnek a tanitdsi nap folyaman iskolank
valamennyi évfolyamén a telekommunikéciés eszkézok ~ killéndsen a mobiltelefonok
-, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkézok és az internetelérésre alkalmas
okoseszkozok.

14.3. A hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaaddsanak szabalyai

A haszndlatdban korlitozott tirgy az iskoldba bevihets, azzal, hogy a tanulé a
hasznalatéban korlatozott targyat a tanitdsi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése
elétt, az drarend szerinti els6 tanitdsi 6rat tart6 pedagégusnak leadja a tanitasi nap
id6tartaméara oly médon, hogy a tirold dobozba elhelyezi és az utolsé tanftdsi 6rat
tart6 pedagégustdl (napkézis illetve tanulészobas tanuld esetén a foglalkozast tarté
pedagégustél a foglalkozas végén) visszakapja.

14.3.1. A hasznalatdban korlatozott targyat az atvételt kévetden

e az 1-4. évfolyamon az osztéiytanl'ték kozremiikbdésével az osztalyteremben,
e az5-12. évfolyamon a pedagdgusok és az igazgatd altal az erre a feladatra felkért
munkatars kdzremiikadésével az erre kijeldlt elsd emeleti szekrényben
elzért helyen taroljuk.
14.3.2.  Atiltott targyat az a pedagdgus veszi t, aki észreveszi a tiltott targy
birtoklasat, és tarolja a visszaadasaig.

e Az 1. a)ésc)szernti tiltott tirgyat — ha annak birtoklasét jogszabaly nem zarja ki—
a tanulé sziilojének,

e haatanuld a I8. életévét betdlidtte, a tanitisi nap végén a tanu_lénak,'

¢ . ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek adjuk vissza.

14.4. A tiltott és haszndlataban korlitozott tdrgyakra vonatkozdé elBirdsok
betartasdnak ellenérzését a Kormany 245/2024. (VIIL. 8) Korm. rendelete
szabdlyozza, |
Ha a tanul$ az 1.a] és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy a hasznilatiban
korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a tanitas vagy foglalkozas
idOtartama alatt, azt a tanulétél az észlel6 pedagégus dtveszi. A hasznalatban
korlatozott tArgy esetén a pedagdgus a titkarsigra leadja majd azt a tanitas végén
visszakapja a tanulé.
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14.5.

14.6.

A tanul6 részére a hasznélatiban Korlatozott tirgy birtoklasat és hasznalatat az
iskola igazgat6ja egészségiigyi okokbdl, az iskola pedagdgusa pedig pedagégiai
okokbdl engedélyezheti. Az engedélyezést az igazgaté vagy a pedagogus a
tanulmanyi rendszerben végzi, rogziti

¢ abirtoklas és a hasznélat céljat,
* azérvényességének idGtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba
» abirtokolhaté targyat. :
Az engedélyezés id6tartamdra az engedélyezd személy gondoskodik arrél, hogy
az el0zbleg atvett eszkéz a tanuld rendelkezésére alljon.

Ha a tanul6 a tiltott targyakra vagy a hasznlatiban korlatozott targyakra
vonatkozd hazirendben megfogalmazott eléirasokat megszegl fegyelmi vétséget
kovet el. '

Alkalmazandé fegyelmi fokozatok:
o osztilyf6noki figyelmeztets/intd /rové
s igazgatdi figyelmeztet6/int6/rova.

Hatnal tobb alkalommal térténé szabélyszegés esetén az igazgaté megteszi a
szitkséges tovabbi intézkedéseket.

15 FEGYELMEZ0 INTEZKEDESEK

151

15.2.

15.3.
15.4.

15.5.

A Hazirendet megsértd tanuléval szemben fegyelmez6 intézkedés
kezdemenyezhetﬁ

A fegyelmezd intézkedések fokozatai:

. osztdlyfénoki /szaktanari figyelmeztetés szoban

o osztdlyfénoki/szaktanari figyelmeztetés irasbhan

* osztalyfénoki/szaktanari intés

o osztalyfénoki/szaktanari megrovis

* igazgatdi intés

* igazgatdéi megrovis
A fegyelmez8 intézkedésekrsl a tantestiilet tagjai minden esetben irasban
ertesitik a sziil6t az elektronikus napléban rogzitett bejegyzések formajaban.

A fegyelmézﬁ intézkedések fokozatait a vétség silyit mérlegelve alkalmazzuk.

A Hazirend sorozatos és szdndékos megsértése miatt rendkfviili nevelStestiileti
fegyelmi targyalast tartunk az érintett tanulé és sziilgje jelenlétében.

A nevelési-oktatdsi intézményben folytatott tanuléi fegyelmi eljards és a
fegyelmi targyalds eljarasrendjét a Nkt. 58.§, EMMI rendelet 53, § (3), 56. § (2),
58.§8 (3) szabalyozza.
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15.6. A fegyelmezd intézkedést az osztalyféndk, a szaktandr, a tanité, az igazgat6 és |
helyettesei, az ugyeletes pedagogus, a napkézis tanitd, a tanulészoba vezetsje
kezdeményezheti és 6nalldan {téli meg a fokozatot.

15.7. A fegyelmi eljarast és a fegyelmi tdrgyaldst a tagozatvezetd igazgatd-helyettes
vagy az igazgatd szakmai vezetésével és a DOK képvisel§ bevonasaval kel
lefolytatni.

15.8. Barmely biintetés csak az adott tanévre érvényes.
15.9. Valamennyi biintetési fokozatot régzitjiik a KRETA napléban.

15.10. . Biintet6jogi és fegyelmi eljards hatdlya ald nem tartozo, pedagdgus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottia ellen irdnyulé, a kéznevelési
intézménnyel jogviszonyban dll6 tanuld részérdl elkévetett kozdsségellenes
vagy azzal fenyegetd cselekmények megelézésének, kivizsgaldsdnak,
elbirdldsdnak elvei és az alkalmazandé intézkedések.

1511, Kozdsségellenes egy cselekmény, ha -a kozosség elvirdsaival torténd

szembefordulds, az Altalinos elvart magatartisformakkal térténé
szembeszegiilés, vagy ezen elvirasok, illetve a tarsadalmi egyiittélési szabélyok
tudatos semmibevétele jellemzi, tovabba a kozdsségi egyiittélés szab;—ilyaival'
-ellentétes, azt sérti, vagy ves'zélyezteti.

15.11.1. Intézkedések a tanulé 4ltal elkovetett kozdsségellenes vagy azzal
fenyegetd cselekmények megel6zésére:

Osztalyf6noki 6ra keretei kozott torténd megbeszélések, a tanuldk kdzdtt
esetlegesen felmerild problémadk, konfliktusok feltirasa, kibeszélése.

Figyelemfelhivas a hazirendben rogzitett magatartdsi szabdlyok betartdsara,
illetve kiemelt figyelmet kel forditani annak betartatasara.

Az iskola és a tarsadalom iranti lojalitas erfsftése a tanulékban.

15.11.2. Az eset kivizsgalasa, elbirilasa és az alkalmazandé intézkedések soran
kiilénos tekintettel kell lenni az eset Osszes korilményére, a
partatlansag, igazsagossag, méltanyossag és ardnyossag elveire.

15.11.3. Eljdrasrend a tanuld altal elkévetett kﬁzﬁsségeilenes vagy azzal
fenyegetd cselekmények kivizsgaldsara, elbirdlasara:

Az eset haladéktalan k1v1zsgalasa az érintett felek meghallgatasa

Jegyz8konyv készitése az adott esetrdl.

A cselekmény silyatol fiiggfen az intézkedés megindl'tésa az érintett tanul6val
szemben. '

15.12.  Alkalmazandé intézkedések a tanuiok altal elkdvetett kozossegellenes vagy
azzal fenyeget6 cselekmények esetén: '
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15.12.1.

15.12.2.

15.12.3.

Amennyiben a pedagégus, az osztilyf6nék, az igazgatd, illetve ezen
szemelyek kdzéssége, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban 4116
tanuld részérél elkovetett kbzésségellenes vagy azzal fenyegetd
magatartast ugy itéli meg, hogy az nem minésiil biintetdjogi,
szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras hatilya ala tartozé
cselekménynek, gy a tanulét fel kell szélitani arra, hogy a helytelen
magatartassal haladéktalanul hagyjon fel, illetve az elvart magatartast
tandsitsa (helytelen cselekmény - korrekcibja), valamint szébeli
figyelmeztetésben részesithetd, tovabba irdsbeli figyelmeztetésben
részesitheté az eddigi fokozatainak (fegyelmezé intézkedéseinek)
figgvényében, illetve azok figyelembe vétele mellett.

Amennyiben a pedagdgus, az osztalyfénok, az igazgatd, illetve ezen
személyek kizossége, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban 416
tanuld részérdl elkovetett kozdsségellenes vagy azzal fenyegetd
magatartast gy ftéli meg, hogy biintetdjogi, szabilysértési, illetve
fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozé cselekménynek mindsiil, igy
a sziikséges hat6sagi bejelentést haladéktalanul meg kell tenni, be kell
nytjtani, illetve a fegyelmi eljardst a hazirendben foglaltak szerint
meg kell inditani, le kell folytatni.

Ha egy tanulo sillyosan veszélyeztet§ vagy renitens magatartast
tanusit, az iskola jogosult 6t kizdrni az iskolai idén til és iskolan kiviili
programokbél (tiborozas, osztalykirandulés stb.)

16.A HETESEK FELADATAI

16.1. A zavartalan Orakezdés feltételeir6l minden osztidlyban a hetesek
gondoskodnak. A hetesek személyét - 2 f6 - minden héten az osztalyfénok jeloli

ki.

16.2. A hetesek:

16.2.1.
16.2.2.
16.2.3.

16.2.4.
16.2.5.

16.2.6.

ugyelnek az osztalyterem berendezésére, tisztasigdra, rendjére

a szaktanar altal kért eszk6z6k biztositdsa (pl. kréta)

az észlelt rongaldsokat jelentik az osztilyfénoknek vagy az ugyeletes
tandrnak

a szlinetekben kiszell6ztetik a tantermet, tisztara térlik a tablat
minden ora elején jelentik a hidnyzékat, a nap kozben tértént
valtozasokat

ha becéengetés utdn 5 perccel nincs tandr a tanteremben, akkor
egyikik jelenti az igazgatd-helyettesek valamelyikének vagy az
iskolatitkarnak

16.3. Amennyiben az adott csoportban nincs jelen hetes, gy ezek a feladatok a
foglalkozast vezetd tandr 4ltal kijelolt tanuléra harulnak.
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16.4. A hetesi teendSk elmulasztdsa miatt az osztalyfnok vagy a szaktandr

fegyelmez§ intézkedést szabhat ki.

17.A SZULO KOTELESSEGEI (Nkt. 62. § (1e))

17.1. A sziil§, valamint az értesftendé hozzatartoz6 a tanulé tekintetében kételes a

17.2.

17.3.

17.4.

tanulé tanulményai érdekében ellatasirél, gondozdsarél gondoskodni, az
intézménybe beérkezésértl, eltidvozésarél -gondoskodni, biztositani a
tankbtelezettség teljesitését, jogszabalyban elsirt nyilatkozatokat megtenni,
sziikség esetén az intézmény, valamint a kéznevelés rendszere altal, vagy
azokon keresztiil biztosithaté tamogatéasok igénybevételének
kezdeményezésérdl gondoskodni.

Fokozott allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek
A szill6 kotelezettsége, hogy fokozott kockazati allergids betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényls egészségi allapotarél és a
megteendd slirgbsségi intézkedésekrél a beiratkozéssal egyidejiileg, vagy a
diagnézis ismertté valdsat kovetSen haladéktalanul tajékoztassa az intézményt,
tovabba kételes gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gydgyszert a tanuld
mindig tartsa magandl. Nagykori tanuld esetén ez a nyilatkozattételi
kotelezettség a tanulét terheli.

Diabétesz (Nkt. 62. § (1a)

Az intézmény igazgatbja a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusi diabétesszel é16 tanul6 -

részére abban az id6tartamban, amikor az iskola feliigyelete alatt 4ll, sziiléjének,

mds torvényes képvisel6jének kérelmére, a gyermekkori diabétesz

gondozasaval foglalkozd egészségugyi intézmények szakmai irdnymutatasa

alapjan specialis ellatast biztositja.

Az intézmény igazgatdja a pedagdgus szamdra eléirhatja

a. avércukorszint sziikség szerinti mérését,

b. sziikség esetén, orvosi el6iras alapjén, a sziill6vel, mas térvényes
képvisel6vel, d megadott kapcsolattartisi médon egyeztetve, az el6irt
id6kézonként a szikséges mennyiségd inzulin bead4sat.

Olyan pedagégus vagy legaldbb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel§-
oktaté munkét kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy Gtjan
biztositja, aki a hivatal altal szervezett, a feladat elldtdsdhoz kapcsolédé
ismeretekrdl sz616 szakmai tovabbképzésén részt vett, és aki a specialis

ellatasban valé részvételt vailalja, vagy iskolaorvos vagy iskolavédénd itjan

biztositja.

Eljardsrend kialakitasa rosszullét esetén (Nkt. 62. § (1e))

Az intézmény igazgatéja egy esetleges rosszullét esetén az Eitv.-vel
osszhangban all6 specidlis ellatdsi eljardsrendet alakit ki.
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18.ELEKTRONIKUS NAPLQ, AZ Ei,EKTRONlKUS NAPLOHOZ VALO SZULOI
HOZZAFERES MODJA

18.1. AKRETA hozziférési jogosultség mindkét szil 6t megilleti a sziil8i feliigyeleti jog
gyakorlasatdl fiiggetleniil. Ez aldl kivételt jelent olyan birésagi déntés, amely a
gyermek sorsét érint§ lényeges kérdésekben az adott sziilé sziil6i felligyeleti
jogat megvonta vagy korlatozta.

18.2. A gyermek és a kiskor1 tanulé sziilgjével minden, a gyermekével Osszefliggd
adat kézodlthetd, illetve azokat a tanulmanyi rendszeren keresztiil a lehetd
legrovidebb id6n beliil hozzaférhetévé kell tenni, kivéve, ha az adat kozlése
silyosan sértené a gyermek, tanulé testi, értelmi vagy erk(‘jlcsi fejlédését.

Foa

18.3. Az iskoldnak a hozzaférési jog megadasa elétt szitkséges a kérelmezé sziil
személyét megfeleléen azonosftani, mely toérténhet személyes kérelem
elGterjesztés esetében az Iskoldban, a kérelem elfogadhaté a sziil6 elektronikus
alairasdval elldtott dokumentumként, illetve a kérelmet a sziil§ el6terjesztheti
akar postai titon is.

184. A KRETA hozzéféréshez a ,Nyilatkozat kilén 616 sziil6 esetén, a KRETA

tanulményi rendszerhez torténé hozziférés igényléséhez” (a tovabbiakban:

~ Nyilatkozat) elnevezés(i dokumentum kitdltése sziikséges. A Nyilatkozaton a
kérelmez§ sziil6 sajat adatai, keltezés, valamint aldirasa is szerepel.

18.5. A 2 tanu adatai és aldirasa megfelelé médon és tartalommal a sziil§ azonositasét
és kérelmét igazolja, tovabba tandsitja azon nyilatkozatait, amelyek arra
vonatkoznak, hogy nem esik a fenti kivételek ald.

19.A TANULOK ES SZULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASI FORMALI

A sziil8t - elsésorban a tanulmanyi rendszeren keresztiil - rendszeresen tajékoztatjuk a
tanulé iskolai teljesitményérél, magatartdsarél, az ezzel kapcsolatban észlelt
problémakrol, az iskola dontéseirdl, a gyermek tanulmanyait érint8 lehet8ségekrél, és a
koznevelés rendszerében meghozott dontésekrdl.

20.SZAMONKERESEK, BESZAMOLTATASOK TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK,
OSZTALYOQZO VIZSGAK

20.1. Az 1skolaz szamonkéréseket a Pedagdgiai Programban rogzrcett elvek alapjan
szervezziik.

20.2. Osztdlyoz6 vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztdlyzat
megallapitasahoz, ha:

» felmentették a tanérai foglalkozasokon vald részvétele alsl
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20.3.

20.4.

e engedélyezték, hogy egy vagy tobb 'tantérgy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az elGirtnidl révidebb idé alatt
tegyen eleget

* a jogszabalyban meghatdrozott idénél tobbet mulasztott, és a
nevelétestilet dontése alapjan osztalyozo vizsgit tehet '

Egy osztalyozd vizsga egy adott tantirgy és egy adott évfolyam
kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. A tanitisi év lezérasat szolgdld
osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni, Az egyes tanulék
osztalyozdvizsgainak tantirgyait az iskola igazgatéja jeldli ki. A tantargyak
kovetelményeit minden évfolyamon a -hatdlyos jogszabdlyok 4ital
meghatarozott tantervi el6{rasokhoz igazitjuk.

Az osztdlyozé vizsgira a HAZIREND mellékletét képezé jefentkezés'i lap
kitoltésével és leadasaval lehet a vizsga id6pontja elétt legkésébb 30 nappal.

Osztalyoz6 vizsgakat a tanév sordn két vizsgaidGszakban szerveziink, december
15-januar 30. és aprilis 1-jlinius 15. koz6tt. A pontos idépontot minden
tanévben a tanév rendje (miniszteri rendelet) alapjan készitett iskolai
munkatervben régzitjiik.

Az osztalyozd vizsgara jelentkezés a hdazirend mellékletében talalhaté
jelentkezési lap benytijtasaval torténik, melynek hatarlde]et az iskolai éves
munkatervben ragzitjlik.

Az igazgat6 dontése alapjan egyes tantdrgyakbdl kiilénbézeti vizsgat kell tennie
annak a tanulonak, aki mas intézményben megkezdett dltalanos iskolai vagy
gimnaziumi tanulmanyait iskoldnkban szeretné folytani.

Kiilonbozeti vizsgdkat a tanév sordn két vizsgaid@szakban szerveziink,
december 15-januar 30. és aprilis 1-junius 15. kdzétt. A pontos idépontot
minden tanévben a tanév rendje (miniszteri rendelet) alapjan készitett iskolai
munkatervben rogzitjiik.

Evfolyamdolgozat az egész évfolyamot érint6, azonos koriilmények kozott,
azonos idépontban irt dolgozat a 9-11. évfolyamon.

20.4.1. Azirasbeli beszdmoltatis neve: évfolyamdolgozat
20.4.2. Id6pontja: minden tanévben mdarcius 15. és majus 30. kdzdtt a tanév
_ helyi rendjéhez igazodva.
20.4.3. Ahelyi év végi vizsga szdbeli vizsga.
20.4.4. A tanulminyok alatti vizsga kovetelményei: Az adott évfolyam helyi
tantervi kévetelményei '
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21.MUNKAREND

21.1. A csengetések rendje

[ Ora Az 6ra id6tartama A 'szlinet idGtartama

1. 800 . g5 g4 - goo 15 perc
2. QU — 945 - 1000 15 perc
3. 1000 -~ 1045 1045 - 1055 10 perc
4. 1055 - 1140 1140 - 1150 10 perc
5. 1150 - 1235 1235 1245 10 perc
6. 1245 - 1330 1330 — 1340 10 perc
7. 1340 - 1425

21.2. A csengetés rendjétdl eltérni csak igazgat6i utasftdsra lehet. A csengetés
megvaltozott rendjét - az érak és a sziinetek iddtartamat - az iskola vezetéje
dllapitjia meg. A csengetési rend megvaltozisit az érintett szemelyekkel a
hatdlybalépést megel6z6 napon kodzélni kell.

Roviditett orak: Megemlékezés: 800 - 900
1. 800 - gas _ ' 900 _ 935
2. 845~ 920 - Afbétkezésre 945 - 1020
3. 930 1005 biztositott hosszabb | 1030 - 1105
4, 1025 -1050 sziinet id6tartama: | 1115 - 1150
5. 1100 1135 20 perc 1200 . 1235
6. 1145 -1220 1255 - 1320
7. 12451320 1345 - 1420

21.3. A tanulék napi munkarendje'a kotelezd és szabadon valasztott 6rak 6rarendbe
illesztésével alakul ki. A tanitisi 6ralegkordbban 7.05-kor kezdGdhet. A tanitasi
orak idGtartama 45 perc. '

21.4. Atantermek zardsa sziinetekben

Az 6rak végeztével, a csengetést kovetden a tanar kulccsal bezarja a tanterem
ajtajat a sziinet idejére. A tanuléknak ilyenkor a sziinetet az iskola kijeldlt
kozdsségi tereiben kell eltdlteniiik. A kévetkezd tandra kezdetén a tantermet az
6rarendileg kévetkez8 6rat tart6 tandr nyitja ki. Sziinetekben a diak csak tandri
feliigyelettel tart6zkodhat a tanteremben.

22.A TANORAI ES A TANORAN KiVLI FOGLALKOZASOK RENDJE
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22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

A tanév rendjének meghatdrozisiban minden évben az érvényes miniszteri
rendelet tartalma az iranyadé. '

A tanérék és tanéran kiviili foglalkozasok rendjét a hatdlyos jogszabélyoknak
megfelelSen a biztos{tott 6rakeret/6raterv alapjan az igazgaté hagyja jéva.

Valamennyi tanulé igénybe veheti a szaktargyi korrepetalasokat, a fejles'ztﬁ
foglalkozasokat jogosultsidg alapjidn, az iskolapszicholégusi elldtdst, a
szakkoroket, a sportkori foglalkozasokat; a 8. évfolyamosok a kozépiskolai
elékészitdket, az 1 - 4. évfolyamosok a napkézit, az 5 - 8. évfolyamosok a
tanuldszobat. A foglalkozasok a kitelezd tanérakhoz igazodnak.

Minden egyéb foglalkozas dnkéltséges és csak tanfolyamként szervezhetd.

A heti draszamokrdl, a tandrdn kiviili foglalkozasokrol az érintetteket az
osztalyfdnok az év eleji szilldi értekezleten, vagy legkésébb a foglakozdsok
be_mdltasat megel6z8 héten tajékoztatja. A tijékoztatds térténhet széban vagy
irasban.

Az iskola tanul6i részére szervezett foglalkozasokon és rendezvényeken tandri
feliigyeletet biztositunk.

A rendkivilli helyzetekben vagy baleset ‘bekovetkeztekor  az iskolai
munkarendre vonatkozé altaldnos szabdalyoktél oly mddon lehet eltérni, hogy
tanulé vagy tanulécsoport pedagdgus feliigyelet nélkiil ne maradjon.

Tanévenként meghatarozott iddpontban az iskolaorvos és a védéné biztosit]'a a
tanulok egészségiigyi vizsgdlatat. Az orvosi vizsgdlat idépontjarél az
osztalyfénok értesiti a sziil6t. Az iskola valamennyi tanuléja tanévenként egy
alkalommal szervezett fogorvosi szfirésen vesz részt a keriileti szakorvosi
rendel6intézetben. A tanuldk kisérésérdl az osztalyfénék vagy az lgazgato altal
megbizott személy gondoskodik.

23.TANTERMEN KiVULI DIGITALIS MUNKAREND

Tantermen kivili digitdlis munkarendben a nevelés-oktatds, a tanuldsi folyamat
ellendrzése és tdmogatdsa a pedagégusok és a tanuldk online vagy mas, személyes
taldlkozast nem igénylé kapcsolataban - els§sorban a KRETA tanulméanyi rendszer 4ltal
biztositott funkcionalitasokkal és digitalis eszkézék alkalmazdsival - térténik. A

Microsoft Teams is hasznalhatd.

24.TANTARGYVALASZTASHOZ KAPCSOLODO JOGOK

24.1. A tanulé joga, hogy szabdlyozott keretek kdzt ~érvényesitse a

tantargyvalasztashoz valé jogit.

24



24.2,

A harmadik évfolyamos tanulék - sziileik bevonasdval - az iskola nyelvi
kindlatdbol vélaszthatnak idegen nyelvet a negyedik évfolyamon kezd4dé
nyelvoktatdshoz. A jelentkezések figyelembevételével az igazgaté dont a nyelvi-
csoportok kialakitasarél.

24.3. A kilencedik évfolyamra beiratkozé tanul6k - az iskola nyelvi kinalata, és sajat

24.4.

24.5.

24.6.

érdeklfdésiik alapjin - két idegen nyelvet vilasztanak.

A gimndziumi tanulénak a 11-12. évfolyamon valaszthatnak a kotelezé
fakultaciok kinalatabol.

A tanul6knak 4aprilis 15-ig frasban kell nyilatkozniuk déntésiikrél. A
jelentkezések alapjan a kiovetkezé tanévben indulé fakulticiékrol az igazgaté
majus 31-ig dont. A fakultaciévalasztds médositasara junius 15-ig van lehetéség.

Az igazgat6 minden év dprilis 15-ig elkésziti és az osztélyfénokok segitségével
kdzzéteszi a valaszthatd tantdrgyak kinalatat, majd majus 15-ig meghatirozza a
vélaszthatt tantargyak korét.

25.A HELYISEG- ES TERULETHASZNALAT SZABALYAL NYITVATARTAS

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

‘Az intézmény szorgalmi id6 alatt munkanapokon hétf6t8l péntekig 6.00-22.00
6réig tart nyitva. A tanftasi- vagy munkaidd utdn, ill. az utolsé tanuldkat érint6
foglalkozasok utan, valamint szombaton és vasdrnap az iskola tanuldi és
dolgozéi szémara a nyitvatartds csak az igazgat6 4ltal engedélyezett szervezett
programokhoz kapcsolédhat.

Altalanos iskoldban a nevelés-oktatast a pedagégiai program szerint a délelétti
és délutani tanftdsi id6szakban olyan médon szervezziik meg, hogy a
foglalkozasok legaldbb tizenhat 6rdig tartsanak, tovabba hét ératél tizennyolc
6réig - vagy addig, amig a tanuldk jogszerfien tartézkodnak az intézményben -
gondoskodunk a tanulék feliigyeletér6l azzal, hogy tizenhat éra utan a tanuldk
felﬁgyeletét nevel8-oktaté munkit kozvetleniil segitd munkakorben
foglalkoztatottak is elldthatjik. '

Reggeli tigyeletet igényls szil6k gyermekei 7.00 - 7.30-ig az arra kijelolt
teremben felligyelet mellett varakozhatnak.

A tanulé az oktatds céljait szolgald helyiségeket szaktandri felligyelet mellett
azok rendeltetésének megfeleléen hasznélhatja, a szemléltetd és gyakorld
eszkdzoket - esetleg kiilén engedéllyel - igénybe veheti. Ezen jogok
gyakorlisiban kiills6 hasznalékkal szemben elonyt élvez.

A jelz8csengetés utan a tanuldknak az osztdlyterem el6tt Vagy a teremben kell
fegyelmezetten varakozniuk.
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25.6.
25.7.
25.8.

25.9.

25.10.

2511

25.12.

Becsengetéskor a tanuldk a tanteremben varjdk a tandrt. A szaktantermekbe
(informatika, kémia, biolégia, féldrajz, ének, rajz, testnevelés, technika, illetve
egy€b kijelolt tantermek) belépni csak tanari felligyelettel lehet.

A tanulé a tandri szobdba engedély nélkiil nem léphet be,

A kozépiskolai tantermek kulcsa a portan talathaté. Az osztdly megbizottja
7.30-kor ott azt felveszi, majd a tanitas végeztével leadja.

A tanulénak 8ltiz6szekrény all rendelkezésére, melynek haszndlati rendjét az
osztalyfénékokkel egyiitt a tanuldk &llapitjdk meg.

A tantermekben a felsé (nagy) ablakokat csak tandri feliigyelet mellett lehet
kinyitni, nyitva tartani.

Az osztdlyterem tisztasagdért és rendjéért a felelés osztalykdzdsség és a kijelolt
tanar felel egész évben. Az adott teremben tartott utolsé 6ra utdn az ott
tartézkodé tanulék, kotelesek felrakni a székeket az asztalokra, a szemetet a
padokbél a szemétgy(ijté kosdrba tenni, az ablakokat bezarni. Az érat tarté
tandr ellenfrzi a rendet. '

A tanulék a sziinetekben reggelizhetnek, tfzoéraizhatnak. Az iskolai
étkeztetésben részestilék az ebédi6ben, az el6re meghatarozott rend szerint

- kapjak meg reggelijiiket. Az otthonrél hozott vagy a biifében vésarolt ennivalét

25.13.

25.14.

25.15.

a folyosokon vagy azokban az osztilytermekben lehet elfogyasztani a
szlinetben, ahol ezt a balesetvédelmi rendszabalyok nem tiltjdk.

A napi tanérak/ebéd végeztével a tanuléknak 15 percen beliil el kell hagyniuk
az épiiletet. A napkozis és a tanulészobds tanul6k az arra kijeldlt helyen
varakoznak (napkozis iigyeleti terem) a felel6s tanarra. A tandran kiviili
foglalkozasra (illetve testvéreikre, szilleikre) varék a konyvtarban, a portan,
vagy a tanul6szobdsoknak kijelolt helyen tartdzkodhatnak szilleik kérésére az
osztalyfénokiik engedélyével.

A tanitdsi 6rik védelmében az udvarhasznalat sordn tanitasi idében a hatodik -
tandéra végéig a tantermek ablakainal és az iskola bejaratainak kozelében
hangoskodni nem szabad. '

A specialis helyiségek (kényvtdr, ének szaktanterem, szamfitdstechnika terem,
kémia .el6add, ebédls, tornaterem, Diszterem, 6lt6z6k, mosdék) haszndlati
rendjét, valamint egyéb mds termek hasznalati rendjét, annak megismerése
utdn, kotelezd betartani a balesetek és az anyagi kdrok megelézése céljabol. A
teremhaszndlati rend a Hazirend mellékletét képezi.
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25.16. Az épiiletbe érkezék a portaszolgalat munkatérsainak kérése szerint kételesek
eljarni. Intézményben tartézkodasuk alatt kételesek a Hazirend elirdsainak
eleget tenni. '

25.17. Az iskoldban tanulétigyelet szervezhets, amelynek szabalyait a DOK dolgozza
ki. ' ' '

25.18. Az iskola minden dolgozéja és tanul6ja felelGs:
¢ aziskolai tulajdon védelméért, az épiilet és berendezése allaganak
megorzéséért -
» aziskola rendjének és tisztasdgdnak megérzéséért
* azenergia- és viz-takarékossagért
* atiiz és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok
: betartisdért |
25.19. Az intézmény minden dolgozéja és tanuldja kételes az anyagi kornyezetet,
‘illetve személyeket veszélyeztet§ kériilményt vagy eseményt haladéktalanul
jelenteni az iskola vezetésének. o

25.20.A fenti'szabélyok be nem tartisa esetén az érintettek ellen eljaras
kezdeményezhet?.

25.21. A széndékos rongélasbol keletkezett kart a kirokozénak meg kell tériteni! -

25.22. A tanulé dltal okozott karokrél az osztalyfénok koteles a sziil6ket értesfteni. Az
igaZgaté, az osztalyféndk, vagy az igazgatd altal kijelolt pedagdgus feladata a kar
felmérése, és a kartérités mddjanak a szilldvel térténd tisztizasa az érvényes
jogszabalyok alapjan.

- 26.VAGYONVEDELEM

26.1. A tanulé koteles vigydzni sajat taneszkozeire, felszerelésére, hasznalati
targyaira. Az drizetlentil hagyott targyakért az iskola nem vallal felelésséget.

26.2. A tanuldshoz szitkséges eszkézokon kivill a tanulék csak olyan térgyakat
hozhatnak be az iskoldba, amelyekkel nem zavarjdk a munkat. Nagy értékii
pénzt, ékszert, elektromos/informatikai eszkozt, hangszert, mobiltelefont csak
sajat felelésségére hozhat be minden tanulé és iskolai alkalmazott. Az iskola
nem véllal felelGsséget az esetleges karért.

27.FELSZERELES, OLTOZEK

27.1. Az allami ﬁnnepeket az iskola munkatervében rogzitetten osztalykeretben,
évfolyam- vagy iskolai szinten rendezziik meg. Az dllami és iskolai innepélyek,
az érettségi vizsgak alkalmaval a tanulék és a pedagdgusok is tinnepi 6ltozéket
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27.2.

27.3.

27.4.

viselnek. A tanulék elvart iinnepi 8ltzéke: fehér ing, bliz, sotét szinli nadrag,
szoknya, csokonais nyakkendé vagy jelvény.

Az a tanuld, aki nem a Hazirendben elirt iinnepi oltdzetben jelenik meg
osztalyfénoki fegyelmezd intézkedésben (figyelmeztets/int6) részesiil.

A testnevelés  O6rai  felszerelés  minden  tanulé  szdmdra:
csokonais/futéfesztivilos/sima fehér pold, sotét nadrdg vagy sotét szind
tornadressz, tornacipd vagy véltott edzdcipé.

Az iskolaban a valt6cip6 viselése 1-4 évfolyamon kotelez6, a tébbi évfolyamon
ajanlott.

28.1SKOLA ALTAL SZERVEZETT, ISKOLAN KIVILI RENDEZVENYEKEN ELVART
TANULOI MAGATARTAS

Tanitasi napnak minésiil a tanitasi 6rdk, az iskola pedagégiai program}éban rogzitett,
osztaly- vagy csoportfoglalkozas, killonosen a tanulmanyi kirdndulas, kdrnyezeti
nevelési program, a kulturdlis, illetve a sportrendezvény megtartdsara forditott nap.
Az iskola dltal, tanitdsi nap keretében megvalosulé valamennyi tevékenység
esetében, a tanuldkra a Hazirend 4ltal eléfrt magatartis érvényes, melynek
megsértése szankciét vonhat maga utdn.

28.1.

28.2,

28.3.

28.4.

Az iskola &ltal szervezett iskoldn kiviili rendezvényeken f8szabalyként az
iskolaban elvart tanuldi magatartdsi normak, a Hazirend el6irasai érvényesek.

Az egyéb viselkedési szébélyokat az igazgatd kozvetleniil vagy a programért
felel6s pedagoégusok kozvetitésével - dltaldban szdban, kiildnleges esetekben
frasban - el6zetesen kozli a tanulékkal és kiskord tanulék esetén a tanuldk
sziileivel.

A kirandulasok, sport és kulturdlis rendezvények, linnepélyek az iskolai élet
szerves részei, igy ezeken mindenki a tanftasi 6rakhoz hasonléan vesz részt,
hacsak nem kap felmentést valamely program latogatisa al6l. Felmentést az
igazgato, az igazgato-helyettesek vagy az osztalyfénokok adhatnak.

Kdztereken, kozlekedési eszkozokon, szinhdz, mizeumldtogatasokon, valamint
taborozasok, kirdndulasok alkalmaval a tanul6ktél] elvarhaté a tisztelettudd és
udvarias magatartast, a Hazirend szabalyainak betartasa.
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'Etikai Kédex

Az Etikai Kédex az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altalinos Iskola és Gimndzium
tanuldinak egyetértésével elfogadott normékat sorolja fel. Olyan erkélesi, viselkedési,
esztétikai normék ezek, amelyeknek a betartds4t minden tanulétél elvarjuk.

1. Erkélcsi elvarasok

Iskolank valamennyi tanuléja tisztelje sziilei, tan4rai, az iskola felnétt dolgoz6i
és tarsai emberi méitosagat! Kapcsolatait az elfogaddson alapulé
egytttmiikddés, a segitdkészség jellemezze!

Becsiilje meg masok munkajat és gyarapftsa azt!

Tisztelje az életet! Egészségét megfrizve testét-lelkét gondosan eddze!

Sajat érdekeit hangolja Gssze a kozosségével!

Legyen elkételezett iskoldja, névadénk és hazaja irdnt!

2. Viselkedési normak

Iskoldnk valamennyi tanuldjinak magatartasat, viselkedését a kulturdh
emberre jellemz6 udvariassag, j6 modor, fzlés, dnkontroll jellemezze! Keriilje a
feltinést, a hangoskodast, a szélséséges megnyilvanulasokat!

A napszaknak megfelelfen készontse a felndtteket, a hozzank latogaté -
vendégeket!

A hétkoéznapokon és az linnepélyeken fegyelmezettségével mutasson példat

-tdrsainak! Ne feledje, hogy viselkedése 6nmagan kiviil iskolajat is mingsiti!

Tarsaival valé kommunikiciéjdban Kkeriilje a durvasigot, tragarsagot,
agresszivitast, nyelvi és stilusbeli pontatlansagot!
Az iskola teritletén talalt gazdatlan targyakat adja le a portan!

3. Esztétikai normﬁk

A tanul6 megjelenése legyen mindig rendezett, szolid, tiszta és dpolt
szélsdségektd] mentes! Tartsa szem el6tt, hogy az iskola 1ényegében munkahely,
ahol nincs hélye a megjelenést, az 6ltozkddést érintd talzdsoknak. Az
sltozkodés, hajviselet célszerfien illeszkedjék az iskolai tevékenységekhez,
illetve az életkori sajatossagokhoz! - ' :

A tiszta, szép kornyezet megOrzése érdekében a tanulék kulturaltan
étkezzenek! '
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Osztalyozé vizsga szabalyzata
Az osztalyozé vizsgdkata 20/2012, EMMI rendelet 64-73.§ szabilyozza

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az

intézmény helyi tantervében taldlhat6 kévetelményrendszerével.

Osztalyozdé vizsgdt kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztilyzat

megallapitasahoz, ha

» felmentették a tanérai foglalkozasokon val6 részvétele aldl
engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményének

_ egy tanévben vagy az el6irtnal rovidebb id§ alatt tegyen eleget

e a Jogszabélyhan meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelStestiilet
dontése alapjan osztilyozo vizsgat tehet

* atanuld a félévi, év végi osztéiyzaténak megallapitisa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat

* osztalyozd vizsgat kell tennie a tanulénak abban az esetben is, ha elérehozott
érettségi vizsgat kivin tenni olyan tantirgybél, amelynek a tanitisa az
intézmény helyi tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejezddik be.
llyenkor a hidnyzé év/évek tananyagabol kell az irdsbeli érettségi vizsgak
megkezdéséig osztalyozo vizsgat tennie.

e Az el6rehozott érettségi vizsgat tervezd tanuléknak az osztalyozo vizsgara
frasban kell jelentkezniiik. A tavaszi érettségi vizsgaiddszak esetén februdr
15-ig, az Bszi érettségi vizsgaidszak esetén jinius 15-ig.

Egy osztalyozé vizsga egy adott tantirgy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A tanitdsi év lezdrdsat szolgdld osztalyozé vizsgat az adott
tanitasi évben kell megszervezni.

Ha a vizsgazé az osztélyozé vizsgardl szamara felréhaté okbdl elkésik, tavol marad, vagy
a vizsgarol engedély nélkiil eltdvozik, a vizsga eredménye elégtelen. Javitovizsgat tehet.

A vizsgdz0 javitovizsgat az iskola igazgatéja dltal meghatdrozott 1dopontban az augusztus
15- etol augusztus 31-éig terjedd id6szakban tehet.

Osztalyoz6 vizsga esetén a vizsgat megel5z6 harom hénapon beliil kell a vizsgaid&szakot
kijeldlni azzal, hogy osztalyozo vizsgat az iskola a tanitdsi év sordn birmikor szervezhet.

A vizsgdk id6pontjarél a vizsgdzot a vizsgira torténd jelentkezéskor, illetve a vizsga elétt
legalabb nyolc nappal irdsban tajékoztatni kell.

Az iskoldban tartott tanulmdnyok alatti vizsga esetén az igazgat, a fiiggetlen
vizsgabizottsig el6tti vizsga esetén a kormanyhivatal vezetdje engedélyezheti, hogy a
vizsgazd az el6re meghatarozott id6ponttdl eltér§ idében tegyen vizsgit.

Tanulmanyok alatti vizsgit legalabb héromtagd vizsgabizottsig el6tt kell tenni.
Amennyiben "a nevelési-oktatdsi intézményben foglalkoztatottak végzettsége,
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szakképzettsége alapjan erre lehetGség van, a vizsgabizottsigba legalabb két olyan
pedag6gust kell jelSlni, aki jogosult az adott tantirgy tanit4sara.

Egy vizsganapon egy vizsgizé vonatkozasdban legfeljebb hirom irasbeli-vizsgat lehet
megtartani. A vizsgik kozott a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc
pihendiddt kell biztositani. A vizsgazd szamara az irdsbeli feladatok megvalaszolasahoz
rendelkezesre allé maximalis id6 tantargyankent hatvan perc.

Egy vizsgazonak egy napra legfeljebb harom tantirgybdl szervezhetd szébeli vizsga. A
vizsgateremben egyidejiileg legfeljebb hat vizsgazo tartézkodhat.

A vizsgazdnak legalabb tiz perccel kordbban meg Kell jelennie a vizsga helyszinén, mint
amely id6pontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

A szébeli vizsgdn a vizsgdzé tantdrgyanként hiiz tételt vagy kifejtendd feladatot, és —
amennyiben szlikséges - kivilasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkdzt. Az egyes
tantdrgyak szobeli vizsgiihoz sziikséges segédeszkozokrsl a vizsgaztatd tandr
gondoskodik.

Minden vizsgizénak tantdrgyanként legaldbb harminc perc felkésziilési id6t Kell
biztositani a szobeli feleletet megel§zden. A felkésziilési id8 alatt a vizsgazé jegyzetet
készithet, de gondolatait szabad el§adasban kell elmondania. Egy-egy tantirgybél egy
vizsgdz6 esetében a feleltetés idétartama tizenét percnél nem lehet tébb.

A tanulmanyok alatti vizsgdn a koznevelési térvény (2011.évi CXC térvény 51.§(5))
hatalya al4 tartozé tanulénél a vizsga sorén lehet6vé kell tenni mindazon mentességek,
kedvezmények érvényesitését, amelyet a tanuld megfelel§ vizsgélat, szakértsi vélemény
alapjan kapott.

A vizsgdn tdrtént barmely szabdlytalansig esetén az érettségi vizsgaszabalyzatban
lefrtaknak megfelelGen kell eljarni.

A tanulmanyok alatti vizsgdn elért eredmény csak akkor tdimadhaté meg, ha az Intezmény
nem a helyi tantervben meghatarozott kovetelményeket kéri szamon, vagy a vizsgaztatas
soran olyan eljarasi hiba tortént, amely vélhetfleg a tanulé teljesitményét hatranyosan
befolyasolta,

Az osztilyozévizsgarol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet az intézmény irattaraban kell
elhelyezni. A vizsga tényét és eredményét az osztilyféndk az elektronikus naploba,
torzslapba és a bizonyitvanyba jegyzi be. '
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Kérelem osztalyozé vizsga engedélyezésére

Cimzett: az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihdly Altaldnos Iskola és Gimnazium igazgatoja

Atanuld neve: ..o
Osztdlya: ... :
TANTATEY: oo eresecssssssasrens

Tanar neve: ..............

Tisztelt Igazgatd Asszony!

Kérem, engedélyezze szimomra a megadott tantargybél osztdlyozé vizsga letételét.
Indok:

elérehozott érettségi vizsgat szeretnék tenni
EEVED! e et

A vizsgaid§szak:

BUdapest, ..o e csssnione

.......................................................

tanulé alairasa sziil alairdsa kiskori vizsgazé esetén

Szaktanadri javaslat:.....ceeeecreeersin

~ szaktanar alairasa

Engedélyezem Nem engedélyezem

Budapest, ......oeemeermeen S igazgaté
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Terem/iskolahasznalati szabalyzatok

Informatika szaktanterem hasznalati rendje:

1.
2.
3.

A teremben csak tandri feliigyelettel tartdzkodhatnak a tanulék.

A tanterembe ételt és italt tilos behozni.

A teremben taldlhaté eszkézdket csak a tandr utasitisainak megfelelGen,
rendeltetésszer(ien lehet hasznaini.

A tanul6 kételes a tanév elején elsajatitott tiiz és balesetvédelmi szabalyoknak
megfelel6en haszndilni a termet. | |

A teremben a tanul6 tevékenysége soran kételes az adatvédelemre, személyiségi
jogokra és a jogszerl szoftver és adathasznilatra vonatkoz6 torvényeknek
megfelelen végezni feladatat.

Kémia szakterem rendje:

1.

5
3.
4,

A teremben csak tandri feliigyelettel tartézkodhatnak a tanulék.

A tanterembe ételt és italt tilos behozni.

A szertarba tanuld nem léphet be.

A vegyszerek, Kkisérleti eszkdz6k haszndlata tanar jelenlétében, a tanar
utasitdsainak megfelelden a balesetvédelmi oktatds sordn megismert
rendszabalyok betartasa mellett térténhet.

Rajz szaktanterem rendje: _
1. A teremben csak tandri feliigyelettel tartézkodhatnak a tanulék.

2.
3.

Tilos behozni ennivalét, innivalat, tadskat, kabatot.

‘A terembél tandri engedély nélkiil semmilyen eszkéz nem vihet6 ki.

A kényvtar teremhasznalati rendje:

1.
Z,
3.

5.

A konyvtdrban kizarélag a kényvtaros jelenlétében tartozkodhat tanuld, olvasé.
Tilos behozni ennival6t, innival6t, taskat,

Konyvtari kdnyvet a konyvtarbol Kivinni csak a konyvtaros tudtaval, kolcstnzés
utjan lehet. '

Be kell tartani a kulturalt viselkedés szabdlyait, hangoskodni, zajongani nem
szabad. _

A konyvtar szolgaltatasait nyitvatartasi idében lehet igénybe venni.

Az Okoskonyvtar hasznalatanak rendje

1.

Az okoskonyvtar a digitdlisan timogatott tanérak, kényvtarkapcsolatos tanérdk és
digitlis szakkorok megvalésitasanak helyszine. Elére megallapitott érarend
alapjan is miikddhet. | _
A terem kulcsat a portarél csak pedagégus veheti fel. A kulcs kiaddsénak tényét, az
atvevd kolléga nevével, az id6ponttal, a visszavétel tényét ugyan ezekkel az
adatokkal a portas rogzfti. o '

A terem felszerelése alapitvanyi segitséggel az iskola tulajdona. Az eszkdzokért a
teremben foglalkozast tarté kolléga felelésséggel tartozik.
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.
8.
9.

A teremben tanulé csak és kizarélag pedagdgus jelenlétében tartdzkodhat.

Az interaktiv kijelz§ hasznalatit a kolléga egy révid, belsé tovabbképzés keretében
megtanulja. : -

A Kkijelz6t csak pedagégus mikodtetheti. Ha barmilyen problémat tapasztal, a
rendszergazdat értesiti.

Az eszkozt minden tandra utan ki kell kapcsolni

A terembe taskat, ételt, italt bevinni tilos.

A teremben 1év6 més, nem a tandrat szolgdlé eszkozok nem hasznélhaték.

10. A terem ablakat minden tandr_a utan be kell csukni.
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Az ebédlé hasznalati rendje:
- A haszndlat &ltaldnos szabdlyai:

1.

2.

Az ebedldi helyiséget csak tanari feliigyelet mellett vagy kiilén engedéllyel
haszndihatjak a tanulok,

Az iskolai étkeztetésben csak az a tanuld vehet részt, aki ebéd- beﬁzeteSI
kotelezettségének a kijelslt id8pontig eleget tesz, €s ezt az ebédjegyével (felss é és
gimnéziumi tagozat tanuléi esetében) igazolja.

Az étkezés és az étkez helyiség haszndlatdnak rendje:

1.

8.

Az ebédeltetés az iskola ebédléjében térténik, lgyeletes tanir vezetésével,
ebédeltetési rend alapjan. Az ebédeltetési rend az ebédl6 bejaratinal taldlhato.

Az étkezés elbtti kézmosdst a tanulék a f6ldszinti mosdokban és az ebédlGben
kihelyezett mosddéknal végzik el. '
Az étkezések alatt kiilondsen tigyelnek a kulturalt viselkedésre, a kulturalt étkezés .
szabdlyainak Dbetartdsira, az ebédl6 berendezésére, az evéeszkozok
rendeltetésszer(i hasznalatara, és az ételek megbecsiilésére.

A bevonulds rendben, fegyelmezetten torténik. A menzas tanul6k tiskdikat,
kabatjaikat az ebéd!én kiviil, sajat 6ltdz6szekrényeikben helyezik el.

Az ebédelés ideje alatt, a rendért és tisztasagért, az evéeszkozok épségéért minden
tanuld felelds. Vétség esetén a figyelmeztetsk irasbeli fokozatait kapjak a tanulok.
Az étkezés sordn kiomlé ételrd] vagy itairél, vagy az étkezéshez hasznalt eszkézok
megsériilésérdl, minden tanuld koteles az iigyeletes tandrnak vagy a konyhai,
technikai személyzetnek beszamolni.

Minden étkez6 csoport leszedi és letdrli az asztalokat, ésszeszedi a ke}etkezett
szemetet, visszaviszi a helylikre az elmozditott székeket, rendet hagy az étkezes
befejezése utin. :

Az ebédlé elhagydsa rendezetten, fegyelmezetten tortenlk

A tanuldszoba rendje:

1. A tanulészobai foglalkozds célja: a tanulék otthoni felkésziilésének segitése,
tamogatasa szakos tandrok irdnyitdsival rendezett és szabalyozott kériilmények
kozott, :

2. Hianyzas igazoldsa a Hazirendben elfirtak, illetve a sziilé frasos bejelentése
alapjan torténik. :

3. A tanulészobdra beosztott tandrok névét minden  tanév szeptembe_rében
ismertetjiik a tanulékkal/szill6kkel. |

Napirend: \
1. A tanul6szobai foglalkozds a tanftisi 6rdk utan a kijelslt teremben valé

gytlekezéssel kezdddik. A tanul6k csoportosan vonulnak az. ebédl6be a
tanulészobds tanar kiséretében. Az a tanuld, aki nincs befizetve, a tanteremben
fogyaszthatja el az ebédjét. A gyermek étkezésérdl a sziild koteles gondoskodni.
Javasoljuk az iskelai étkeztetés igénybevételét.
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. Ebéd utén szabad foglalkozas (kényvtar, szamitégép, cséndes jaték - jo id6 esetén
udvari leveg6zés) pedagdgusi feliigyelettel.

14.20 - 14.25-ig mosdo, kézmosas, el8késziilés a tanuldsra.

14.30- 15.45-ig tanuldsi id6. 14.30 drakor mindenki a helyén iil, és megkezdi a
leckefrast és tanulast. Minden nap az aznapi tantargyakbél - ondlléan vagy
segitséggel - késziilnek a tanulék. Természetesen cséndben, hogy a tarsaikat ne
zavarjak. Leckefiizet hasznlata ajaniott! Aki 6nalléan nem boldogul a feladattal, az
a tanartol kérhet segitséget. Tandri ellenérzés szliréprébaszerien torténik.,

. Tanuldsi id6ben csak a hivatalos és eldzetesen bejelentett, igazolt elfoglaltsagokra
(szakkor, sportkér, zeneiskola, stb.) lehet eltdvozni. Kiilénésen indokolt esetben a
sziilé - kizardlag frasban - kérheti a gyermek eltavozasat. A tanuldsi id§ ,szent és
sérthetetlen”, ki-be jarkaldssal nem zavarhatja senki a tobbi gyermek elmélyiilt
tanulasat. _

15.45- 16.00-ig uzsonna, majd rendrakas, székek felpakoldsa a padokra.

16 6rakor indulnak haza a tanulék,
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FELMENTESI KERELEM |
A 16 ORA ELOTT MEGSZERVEZETT EGYEB FOGLALKOZAS ALOL

Tanuld neve: ............ cramieressetot s ene e ser e abubossr R sRR R RO RS

Osztalya: .....ccocoeivenene

ALLHEOt, .o e, sziils azzal a kéréssel
fordulok az Igazgatd Asszonyhoz, hogy gyermekemet a 2025-2026-os tanévben a 16 6ra elsit
megszervezett egyéb (napkozi, tanuloszoba stb.) foglalkozas aldl felmenteni sziveskedjen*

® azegésztanévben

e az egész tanévben a hét kévetkezd napjain**

HETFO | Kérem a felmentést! | ..., Orato]*»+
KEDD Kérem a felmentést! | ..................... Oratol++*
SZERDA _ Kérem a felmentést! | ........ e, s Oratol+++*
CSUTORTOK | Kérem a felmentést! | ..._....... — Orato]
PENTEK . Kérem a felmentést! | ..................... oratol+#*

* Hizza ald a megfelel6t!
** Tegyen pipat a megjeldIni kivant napok utni sziirke négyzetbe!
F*¥ Jelezheti, hogy az adott napon/napokon hany 6tété] kéri a felmentést.

Budapest, 2025. ..................

..........................................

torvenyes képviseld aldirasa
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A sziilékre vonatkozé iskolahasznilati eldirasok

A gyermekek biztonsaga, valamint az eredményes, felelésségteljes és zavartalan nevel§-
oktaté munka biztositasa indokolja az aldbbi el6irasokat.

Reggelenként a sziilék a gyermeket csak a kapuig kisérhetik.

Szil6k és idegenek csak hivatalos idépontokban, meghivasra, illetve elézetes
bejelentkezés utdn j6hetnek az épiiletbe.

Amennyiben rendkfviili agyintézésre van Sziil(ség, minden esetben a portisnak jelezni
kell a belépés céljat, aki azt bejegyzi a portésnaplé-ba. '

A pedagégusokkal személyes talalkozast nem igénylé rendkiviili kdzléseiket 1rasban vagy
telefonon tehetik meg,

Az alsé tagozatos tanuldk csak az rarendi 6rdk utdn mehetnek haza oly mddon, ahogyan
a sziil6k elzetesen frasban jelezték. A menzisok ebéd utdn, a napkozisek, tanuldszobdsok
16%0-kor léphetnek ki az iskola kapujén. A felst tagozatos és kézépiskol4s tanuldk csak az
érarendi 6rdk utan hagyhatjak el az épiiletet. |

LegitimA4cio:
A hazirendet az igazgatd készitette el, illetve mddositotta.
Budapest, 2025. szeptember 1.

A hazirend mddositisat az iskolai Sziil6i Szervezet (SZMK] és a Diakonkormdanyzat,
megismerte véleményezte.

Budapest, 2025. szeptember 22.
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A nyilvdnossagra hozatalt és j6vahagyést kévets tanévt6l keriil bevezetésre,

Budapest, 2015. mdjus 22.

Zaradék: _

Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altaldnos Iskola és Gimnazium a 2015 majus 22-én
_elfogadott Hazirendjét médositotta. '

A médositas oka: A fenntartd és mikodtetd valtozésa

A Hazirend modositasat a nevel6testillet a 2017. méjus 18-4n tartott értekezletén az
Intézményi Tandcs a Sziiléi Munkakozosség és a Diékﬁnkormélnyzat Véleményének
kikérése utan elfogadta. ' - |
Budapest, 2017. méjus 18.

Téthné Nyiszteruk Hilda
igazgato
Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihdly Altaldnos Iskola és Gimnazium a 2015 majus 22-én
elfogadott Hizirendjét médositotta. '
A moédositas oka: az orvosi igazolds nélkiili sziil6i igazols napjai
A Hazirend médositasit a nevel8testiilet a 2019. szeptember 30-4n tartott értekezletén
az Intézményi Tanacs a és a Didkénkormdnyzat véleményének kikérése uté’m elfogadta.

Budapest, 2019. szeptember 30.

Tothné Nyiszteruk Hilda
igazgato
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Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola és Gimndzium a 2015 majus 22-én
elfogadott Hazirendjét kiegészitette.

A médositis oka: 12.4 pont Egyéb kotelességek

A Hazirend kiegészitését a neveldtestiilet a 2020. szeptember 28-4n tartott értekezletén
az Intézmé.nyi Tanacs a és a Didkdnkorményzat véleményének kikérése utan elfogadta.

Budapest, 2020. szeptember 28.

Téthné Nyiszteruk Hilda
igazgato

Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihély Altaldnos Iskola és Gimnazium a 2015 majus 22-én
élfogadott Hazirendjét kiegészitette. |

A médosftas oka: 14. pont Fegyelmi intézkedések

A Hazirend kiegészitését a neﬁelhﬁtestl'ilet a 2021. februar 1-jén tartott értekezletén az
Intézményi Tandcs a és a Didkénkorményzat véleményének kikérése utan elfogadta.

Budapest, 2021. februar 1.

Toéthné Nyiszteruk Hilda
igazgato

Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altaldnos Iskola és Gimnazium a 2015 majus 22-én
elfogadott Hazirendjét kiegészitette.

A modositas oka:
- 14.4 pont Tiltott és hasznélatiban korlatozott targyakkal  kapcsolatos
szabalyozas ) . ) '
- 15.12.3 pont FEGYELMEZO INTEZKEDESEK
- 21.4 pont A tantermek zirdsa sziinetekben
A Héazirend kiegészitését a nevelStestiilet a 2025. szeptember 15-én tartott értekezletén
az Szil6éi munkakozésség (SZMK} a és a Didkénkormanyzat (DOK) véleményének
kikérése utdn elfogadta.
Budapest, 2025. szeptember 15,

Abriné Nagy Judit
mb.igazgat6
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Az intézményben miik6d6 egyezteté forumok nyilatkozatai

A hazirendet a szul6i szervezet 2025. szeptember 22. napjan tartott dlésén megtargyalta. Alairasommal
tanusitom, hogy a szil6i szervezet a véleményezési jogat jelen hazirend felllvizsgalata soran gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2025. szeptember 22.

A hazirendet a diakénkormanyzat 2025. szeptember 02. napjan tartott tlésén megtargyalta. Alairasommal
tanusitom, .hogy a diakénkormanyzat a tanuldkat érinté programok kapcsan a véleményezési jogat jelen
hazirend felllvizsgalata soran gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2025. szeptember 22.

diakénkormanyzat képviseltje

A munkatervet az intézmeény nevelétestiilete 2025. szeptember 15. napjan tartott értekezletén megtargyalta.

Kelt: Budapest, 2025. szeptember 22.

hitelesité nevel6testuleti tag

A hazirend nyilvanossagra hozatala

A dokumentumot az iskola kényvtaraban, az igazgatdi irodaban lehet elolvasni, valamint megtekinthetd az
iskola honlapjan és a Kéznevelés Informacids Rendszerének elektronikus feltletén.
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