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Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola és Gimnazium alap- és kozépfoku oktatasi intézmény.
Hazirendje a vonatkozo hatalyos jogszabalyok alapjan készitett szabalygy(jtemény, amelynek betartasa
kotelezé minden tanuld, sziilg és iskolai dolgoz6 szamara.

Célja, hogy biztositsa az intézmény miikodésének kereteit, szabdlyozza a nevel6-oktat6 munka
folyamatat, és a kozosség életét szervezeti keretek kozé illessze.

Rogziti a tanul6i jogokkal és kotelességekkel kapcsolatos eljarasokat, az iskolai munkarend specialis
szabadlyait, az iskolai véd6-6vo6 rendszabdlyokat, valamint a helyiség- és teriilethasznalati szabalyokat.
Hatdlya kiterjed azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kiviil szervezett
programokra, melyeket a pedagogiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a
tanulok feliigyeletét.

1. A HAZIREND NYILVANOSSAGA

2.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthet6
a. aziskola kényvtaraban
b. aziskola titkarsagan
c. aziskola honlapjan digitalis formaban

Az UGjonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irdasair6l minden osztalyfénoknek
tajékoztatnia kell:

a. atanuldkat osztalyfénoki 6ran,

b. asziil6ket sziil6i értekezleten.

A HAZIREND ismeretének hidnya nem mentesiti a tanulékat a benne foglaltak betartasanak
kotelezettsége alol.

TAVOLMARADAS

2.1.

2.2.

2.3.

A tanulé a tandrakrol és egyéb programokrol, foglalkozasokrol csak indokolt esetben
kikérével maradhat tavol. Kikérének szamit az oktatasi intézmény, sportegyesiilet, stb.,
kikérdje, tovabba az azt igazol6 okmany, hogy a tanul6 allampolgari kotelezettségének tesz
eleget.

Ha a tanulé el6re tudja, hogy a tanérarol vagy mas kotelezé foglalkozasrol tavol marad, arra a
torvényes képviseldnek; tovabbiakban sziilének legalabb harom munkanappal el6bb irasban
kell engedélyt kérnie. El6zetes engedélyt 3 napig tarté tavollétre az osztalyfénok, 3 napon tul
az igazgatd (vagy a helyettese) adhat. Az engedély megadasakor az osztalyf6nok véleménye
nagy sullyal esik latba, véleményét a kérvényre ravezeti.

Rendkiviili szabadnap adhaté: a nyelvvizsga napjan, a tanulmanyi verseny f6varosi
forduldjara valo felkésziilésre; elérehozott érettségi esetén (1 nap), orszagos versenyre valo
felkésziilésre (2 nap). Az orszagos szervezési tanulmanyi versenyek masodik forduléjaba
jutott tanul6k szamdara tantargyanként 2 felkésziilési nap, a harmadik forduléba jutott
tanuléknak 4 felkésziilési nap adhatd.



2.4.

A nyolcadikos tanulék kézépiskolai nyilt napon valé részvétel miatt az els6 félévben 3
alkalommal hidnyozhatnak igazoltan, melyet a latogatott iskolabol hozott igazolassal koteles
dokumentalni. A végzds tanulok egyetemi nyilt napon valé részvétel miatt évente 2
alkalommal hidnyozhatnak igazoltan. Ennek kévetése az osztalyfénok feladata.

MULASZTASOK IGAZOLASA, FELZARKOZAS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

A mulaszté tanulé koteles hianyait potolni és a potlasrél a szaktanar el6irasa szerint a
tanuloval egyeztetett id6pontban szamot adni.

A meghirdetett foglalkozasra (érettségi el6készit6, tanuldszoba, szakkor, napkoézis
foglalkozas) felvett tanulé az adott év végéig koteles részt venni a szamara kijel6lt 6rakon. Az
arrél valé hianyzast igazolnia kell.

A tanitasi napokrol, tandrakrol val6 hianyzast az iskolaba torténd visszatérést kovet6 napon,
de legkésébb a kovetkezd osztalyf6noki 6ran igazolni kell. Ellenkez6 esetben a hidnyzas
igazolatlannak mindgsiil.

A megbetegedés napjan a sziilé telefonon vagy mas modon koteles értesiteni az iskolat.
Ennek hidnyaban az osztalyfénok kezdeményezésére az iskola azonnal felveszi a kapcsolatot
a csaladdal.

Az osztalyfénok orvosi igazolds nélkiili sziil6i igazolast egy tanévben legfeljebb harom napra
fogadhat el.

A mulasztas igazolasdnak modja: az el6re nem lathaté mulasztast (kisebb betegség, csaladi
esemény stb.) a sziil6 a mulasztas els6 napjan bejelenti, majd a mulasztast kévet6 napon
frasban igazolja. A harom napot meghaladé mulasztasndl a sziil6i igazolas mellett orvosi
igazolas is sziikséges. Az orvosi igazolast a sziil6 alairasaval kell bemutatni.

Az igazolatlanul mulasztott 6rak szama befolyasolja a tanulék magatartasanak a mindsitését.
A tanév soran 10 igazolatlan 6ra felett a magatartas osztalyzat legfeljebb valtozo6 lehet. 20
igazolatlan 6ra utdn a nevel6testiiletnek dontenie kell a fegyelmi eljaras meginditasarol.

I. A tanul6 mulasztasaval kapcsolatos kotelezo intézkedések tankoteles tanuléknal

Igazolatlan Ki és hogyan értesiti? Kit értesit?
mulasztds
draszdma
1 6ra, illetve az Az osztalyfénok (iskolatitkar) sziil6, gondvisel6 cimére
elsé irasban. Ha ellen6érz6ben, akkor az
mulasztaskor alairt ellen6rzérol fénymasolat kell!

Az értesitésben fel kell hivni a sziilg
figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha az iskola
értesitése eredménytelen maradt és
a tanul6 ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti
szolgalat kozremiikodését igénybe
véve megkeresi a tanulé sziil6jét.

Ha eléri a 10 6rat | Az igazgato levélben. (1) a tanulé tényleges
tartézkodasi helye szerint
Intézkedési terv illetékes gydmhatosag,




(2) teriiletileg illetékes
gyermekjdléti szolgdlat,

(3)az altalanos szabalysértési
hatésagként eljaré
kormanyhivatal

Cim: Budapest Févaros
Kormanyhivatala
Szabalysértési Osztaly

1035 Budapest, Varadi utca 15.

Ha eléri a 30 érat

Az igazgat6 levélben.

(1)az altalanos szabalysértési
hatésagként eljaré
kormanyhivatal

Cim:Budapest Févaros
Kormanyhivatala
Szabalysértési Osztaly

1035 Budapest, Varadi utca 15.
(2) Ismét tajékoztatja teriiletileg
illetékes gyermekjoléti
szolgalatot, aki kozremiikodik a
sziil6 értesitésében

Ha eléri az 50
orat

Az igazgat6 levélben.

(1) a tanulé tényleges
tartézkodasi helye szerint
illetékes gydamhatdsag,

(2)az altalanos szabalysértési
hat6sagként eljaro
kormanyhivatal

Cim: Budapest Févaros
Kormanyhivatala
Szabalysértési Osztaly

1035 Budapest, Varadi utca 15.

II. A tanuldé mulasztasaval kapcsolatos kotelezd intézkedések nem tankételes kiskora

tanuléknal
Igazolatlan Ki és hogyan értesiti? Kit értesit?
mulasztds
draszdma
10 6ra (1. Az igazgatd levélben. szul6 cimére
értesités) Az értesitésben fel kell hivni a sziil6
figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha az iskola
értesitése eredménytelen maradt és a
tanul6 ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti
szolgdlat kozremiikodését igénybe
véve megkeresi a tanul6 sziiljét
10 6ra (2. igazgato - teriiletileg illetékes
értesités, ha gyermekjodléti szolgalat,
eredménytelen

az elsé értesités)

30 6ra

igazgato
levélben

megsziinik a tanuléi
jogviszonya




Tankotelezettség

A 2012. szeptember 1-t6l hatalyos nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. torvény 45. §
(3) bekezdése alapjan a tankotelezettség tankotelezettségiik azon tanitasi év végéig tart,
amelyben a tizenhatodik életéviiket betoltik. A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 torvény 97. §
(1) bekezdése alapjan a tankotelezettség korhataranak tizennyolc évrdl tizenhat évre vald
leszallitasa felmendé rendszerben torténik: ,Azok a tanuldk, akik tanulmanyaikat az
iskolai nevelés-oktatas Kilencedik évfolyaman a 2011/2012. tanévben vagy azt
megeldzéen kezdték meg, tankotelezettségiik azon tanitasi év végéig tart, amelyben a
tizennyolcadik életéviiket betoltik.”

Kiskori az a tanuld, aki nem toltotte be a 18. életévét.

4. KESESEK

4.1.
4.2.

43.
4.4,

4.5.

Iskolankban elvarjuk, hogy az els6 tanitasi 6ra eldtt 7.45-re érkezzenek meg tanuldink.

Ha nincs els6 6rajuk a tanuldéknak, akkor a masodik éra megkezdése el6tt 10 perccel kell az
iskoldba érkezniiik.

Ha a tanuld elsé tanitasi 6raja 7.05-kor kezdddik, 7.00-re koteles megérkezni

Késésnek mindsiil, ha a tanitasi érara valé becsongetés elmultaval érkezik meg a tandrara.
Ekkor a késés tényét a szaktanar a napléban, elektronikus napléban regisztralja. Az elkésd
tanulo koteles a tandrara, foglalkozasra bemenni, de a tanitas menetét nem zavarhatja meg.

A tanorai késések ideje 6sszeadddik, 45 perc utan 1 igazolatlan érat konyveliink el.

5. ELTAVOZASOK

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

A tanérarol engedély nélkiil eltdvozni nem lehet. A szabalyt megsért6 tanuld igazgatdi
int6ben részesiil.

A tanérardl engedély nélkiil torténd tavozas nem igazolhato.

A tanul6k biztonsaga érdekében az iskola épiiletét elhagyni tanitasi id6 alatt csak irasbeli
osztalyfénoki, osztalyfénok helyettesi, igazgatdi vagy igazgatdhelyettesi engedéllyel lehet. Ez
aldl az elbiras alol a testnevelési 6ran a nem felmentett tanuldk tanari felligyelettel végzett
tevékenysége képez kivételt.

Ha a tanul6 a tanitasi id6ben engedély nélkiil elhagyja az iskola épiiletét, fegyelmi vétséget
kovet el.



6. TAMOGATASHOZ KAPCSOLODO JOGOK

8.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A tankonyvtdmogatas elvét a mindenkori jogszabalynak és dnkormdanyzati rendeleteknek
megfelel6en érvényesitjiik.

A tankdényvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével - az igazgatd altal
megbizott tankonyvfelelés késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a sziil6ket a megrendelt
tankonyvek korérél. Az igazgatd elektronikus formaban megkiildi a tankdnyvrendelési
adatokat a fenntartonak, és beszerzi azokat. Az ingyenes tankdnyvet az iskola - éves
hasznalatra - a rdszorul6 tanulék rendelkezésére bocsatja.

A tartés haszndlatba kapott tankonyvekért a tanuldk és sziileik felel6sséggel tartoznak. A
tonkre tett, megrongalt, 6sszefirkalt, elvesztett taneszkozok arat meg kell téritenitik.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosultak korét a mindenkor érvényes rendelet hatarozza
meg.

A hatdlyos tankdnyvrendelet értelmében az igényl6lap benyujtasaval egyidejlileg be kell
mutatni a normativ kedvezményre valé jogosultsagot igazolé iratokat. A bemutatas tényét az
iskola ravezeti az igényldlapra, és digitalis fényképezd géppel rogziti az igazolé okmanyt vagy
leftizi a dokumentumok fénymasolatat.

GYERMEKETKEZTETES

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Az étkeztetést — amelyet az Ujpest Onkormanyzata 4ltal kijelolt vallalkozas végez - téritési dij
megfizetése mellett barmely tanulé igénybe veheti.

A havonta esedékes dijakat az el6re meghirdetett napokon kell befizetni. A hatarid6t meg
nem tart6 tanul6k az adott honapban kizarjak magukat a szolgaltatasbol. A kedvezmények
visszamendblegesen nem vehetSk igénybe. Azok lejartaval Uj igénylést kell benyujtani,
melynek kedvez6 elbiralasat sziikséges igazolni.

Etkezést lemondani csak egy tanitasi nappal korabban 99 6raig lehet széban vagy irasban. A
lemondott étkezésekért jard dijat a kovetkezé6 havi befizetéskor az étkezést biztosito
vallalkozas automatikusan jovairja.

A menza nyitva tartasa ebédid6ben: tanitasi napokon 11.30 - 14.30 éraig.

Az egyes tanulék osztadlyuk napi beosztdsa szerint csoportosan (napkozisek és
tanulészobasok) vagy egyénileg kereshetik fel a menzat. Ennek betartasa mindenki szdmara
kotelezd, amelyt6] eltérni csak indokolt esetben az osztalyfénok engedélyével lehet.

A TANULOK VELEMENNYILVANITASA, KOZELETI FELELOSSEGRE NEVELESE

8.1.

A gyermeknek, tanulénak joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, tovabba tajékoztatast kapjon a személyét és
tanulmanyait érint6 kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést
intézzen az iskola vezet6ihez, pedagégusaihoz s arra legkésébb a megkeresést6l szamitott
harminc napon beliil érdemi valaszt kapjon. Ehhez segitséget kérhet az iskola pedagdgusaitol.



8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

A tanulok véleménynyilvanitasi és javaslattételi jogainak gyakorldsa soran a miivel6déshez
val6 jog érvényesiilése nem sériilhet. Ezért a tanitasi 6ran e jogokkal a tanul6 csak az dérat
vezetd pedagbgus altal iranyitott keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és
felépitéséhez.

A sziiléok és tanuldk szabad véleménynyilvanitdsa soran nem sériilhetnek az iskola
alkalmazottainak illetve tanuldinak személyiségi jogai, emberi mélt6saguk.

A véleménynyilvanitasi és javaslattételi jog gyakorldsa szempontjabdl a tanul6k nagyobb
kozosségén az évfolyamok atlagos 1étszamat értjiik.

A tanuldk, a tanulékozosségek és a tanulokorok a tanuldk érdekeinek képviseletére
Didkénkormanyzatot (tovabbiakban: DOK) hozhatnak létre. A DOK tevékenysége a tanuldkat
érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A DOK munkajat az intézményvezetd 4ltal megbizott
pedagdgus segiti, aki - a DOK megbizasa alapjan - eljarhat a DOK képviseletében is. A DOK a
jogszabalyban eléirtak szerint gyakorolja jogositvanyait. Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly
Altalanos Iskola és Gimnazium Didkénkormanyzatanak miikodését kiilon Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat részletezi.

A didkok joggyakorlasa sajat feleldsségiik, amennyiben nem élnek ezzel, kés6bb a kifogas
jogaval nem élhetnek.

A Didkonkormanyzat joga egy tanitds nélkiilli munkanap programjat meghatarozni. Az
el6zetesen kikért vélemények alapjan errdl a tanév elsé tanuldgy(ilésén déntenek a DOK
kuldottek.

A DOK minden tanévben egy rendes tanulokozgy(ilést hiv 6ssze az altala meghatarozott
idépontban és témamegjeldléssel. A lebonyolitassal kapcsolatos eljarasi szabalyokat a DOK
SZMSZ tartalmazza. Az évi rendes tanul6kézgy(ilés oOsszehivasat a DOK vezetdje
kezdeményezi, és az igazgatd engedélyezi.

A Didkénkormanyzat jogainak gyakorlasa érdekében az iskola megteremti annak feltételeit,
hogy a Koznevelési torvényt, annak végrehajtasi rendeleteit az iskola minden tanuléja teljes
terjedelmében megismerhesse. Ennek modja a dokumentumoknak a koényvtarban valéd
elhelyezése.

Iskolaradié és iskolatjsag (online) a DOK kezelésében miikédtethetd. A DOK gondoskodik a
személyi feltételekrol (szerkeszt6bizottsag) valamint a kiadvany koltségeinek palyazati uton
torténd eldteremtésérdl.

A tanul6 az iskola keretében létesitett egyesiiletek, ontevékeny korok (tanulékorok) tagja
lehet.

A tanul6k tanulékoroket és sportkoroket hozhatnak létre, amennyiben ezt legalabb 5 tanul6
kezdeményezi. A tanulokor miikodéséhez hasznalhatjak az intézmény helyiségeit és eszkozeit
az iskolavezetéssel torténé egyeztetés utan. Ha a csoport iranyitasat pedagdgus latja el, az
iskolavezetéssel torténd folyamatos kapcsolattartds (egyeztetés, engedélyeztetés) sziikséges.
Amennyiben a csoport Kkoltségtéritéses formaban miikodik, az érintett tanuldk
gondvisel6inek irasos egyetért6 nyilatkozata sziikséges a koltségtérités vallalasarol.

Onképzékorok létrehozasakor - melyeket tanuldk, illetve tanuldcsoportok vezetnek - az
iskolavezetés egyetértése sziikséges. A szadndéknyilatkozatot {rdsban a tevékenységi kor



leirasaval illetve az igényelt eszkozok listajaval egyiitt kell az iskolavezetéshez eljuttatni.
Sportkorok létrehozasara csak akkor van lehet6ség, ha szakember vezetése biztositott.

9. AZEGYES TANULOI JOGOK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK, ES ELJARASOK

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

A tanuldk legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz valé jog, a
kérdéshez és az érdemi valaszhoz vald jog, a nyilvanossaghoz vald fordulas joga, a teljes
bizonyossaghoz val6 jog, és a tajékoztatashoz valé jog.

A tanulénak joga van a réla nyilvantartott személyes adatait megtekinteni, abban - nem
megfelel6ség esetén - korrekciot kezdeményezni.

A tanuldé vagy sziil6je az osztalyfénoke segitségével irasban kérheti az iskola altal
nyilvantartott személyes adatok torlését, helyesbitését.

A tanuldnak joga, hogy személyiségi jogait tiszteletben tartsak. E joganak gyakorldsa azonban
nem korlatozhat masokat e jogaik érvényesitésében, toviabba nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a
miivel6déshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

A tanulé személyiségének, emberi méltosaganak megsértése, testi épségének veszélyeztetése
sulyos fegyelmi vétségnek szamit. Az ilyen vétséget azonnal jelenteni kell az iskola
vezetdségének, és sziikség szerint fegyelmi eljarast kell kezdeményezni

A tanulé és a sziild az osztalyféonok, a szaktanar kozvetitésével vagy kozvetleniil is
megkérdezheti a szamara fontos informaciokat az arra illetékes személytol.

A tanév sordn az U0j informdciokrél az osztalyf6nok, a szaktanar, a Didkonkormanyzat
tajékoztatja a tanuldkat az aldbbi médon: az igazgatd tajékoztatja a nevelGtestiiletet, a
nevelGtestiilet tagjai osztalyfénoki, szaktanari vagy didkonkormanyzatot segité tanari
mindségiikben tovabbitjak az Gj informaciét a tanuldk felé.

Az iskolai érdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés rendszere a jelen Hazirendben és
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban megfogalmazottak szerint biztositott.

Az osztaly tanulékozosségének képviseletét és érdekvédelmét az osztaly tanuld képvisel6i
(DOK képvisel6k) latjdk el az osztalyfénokkel egyeztetett miikodési rend szerint. Az
osztalykozosségben felmeriild problémakat a képvisel6k a didkonkormanyzat (DOK)
vezetdsége elé viszi. A DOK Vezet6ség a kovetkezd (ilésén a problémat megtargyalja, majd
dont arrél, hogy képviseli-e a tanulé képviselSk altal felvetett kérdést. Amennyiben képviseli,
ugy a didkonkormdanyzatot segité tanar tovabbitja azt az iskolavezetGség felé. Az
iskolavezet6ség megfeleld mérlegelés utan 30 napon beliil irdsban ad valaszt a megkeresésre.

Az érdekképviseletre jogosultak a hatalyos torvényekben rogzitett mdédon érvényesithetik
jogaikat. Amennyiben az érdekegyeztetés nem vezet eredményre, akkor a felek a
fenntartéhoz fordulhatnak jogorvoslatért.



10. TANULOI JOGVISZONYHOZ KAPCSOLODO JOGOK

11.

10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

Az els6 évfolyamra torténd felvételt intézményiink Pedagdgiai programja szabalyozza.

Az igazgaté a gyakorlati képzés kivételével a tanul6t kérelmére - kiskord tanuld esetében a
szll6 kérelmére - felmentheti az iskolai kotelez6 tanérai foglalkozasokon valé részvétel alol,
ha a tanul6 egyéni adottsagai, sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta
teszi. Az igazgat6é a tanulét kérelmére mentesitheti a készségtargyak tanuldsa aldl, ha azt
egyéni adottsdga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi. Az iskolaban - kivéve, ha az
intézmény e torvény rendelkezéseinek megfelel6en egész napos iskolaként miikodik - az
igazgatd a tanulét a sziil6 kérelmére felmentheti - az altaldnos iskoldban tizenhat 6ra el6tt
megszervezett egyéb foglalkozas alol.

A tanulot, ha egyéni adottsaga, fejlettsége sziikségessé teszi, a szakért6i bizottsag véleménye
alapjan az igazgat6 mentesiti az érdemjegyekkel és osztdlyzatokkal torténé értékelés és
mindsités aldl, és ehelyett szoveges értékelés és mindsités alkalmazasat irja eld, a gyakorlati
képzés kivételével egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés és a mindsités aldl. Az
érettségi vizsgan e tantargyak helyett a tanulé - a vizsgaszabalyzatban meghatarozottak
szerint - masik tantargyat valaszthat.

A tanul6 sajat hivatalos ligyeit a 2. és a 3. dra utani sziinetekben a titkarsagon intézheti.

A TELJESITMENY ERTEKELESEHEZ KAPCSOLODO JOGOK

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

A tanulék jutalmazasa a Pedagdgiai Programban megfogalmazott értékelési alapelvek szerint
torténik.

Tanulékozosségek vagy egyes tanulok magatartdsaban, szorgalmaban vagy tanulmanyi
munkajaban elért j6 eredmények, az osztaly vagy az iskola hirnevét 6regbitd cselekedetek, a
kivalé tanulmanyi eredmények jutalmazhatok.

A jutalmazdasra javaslatot tehetnek az osztalyfénokok és az iskola barmely pedagdgusa illetve
feln6tt dolgozoja.

Az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihdly Altaldnos Iskola és Gimnazium Didkénkormanyzata
javaslattevo jogot gyakorol a kitlintetések és jutalmazasok odaitélésében.

A jutalmazas fokozatai:

e  Szobeli szaktanari dicséret a tantargy tanulasaban elért eredményekért

e Irasbeli szaktanari dicséret a tantargy tanulasaban illetve a szaktargyi versenyeken
elért kivalo teljesitményért, szorgalomért

e Szobbeli/irdsbeli osztalyfénoki dicséret az osztalykozosségért végzett példamutatd
munkaért

e Szdbbeli igazgatoi dicséret az iskola kozossége el6tt, az iskola kozossége érdekében
egy-egy alkalommal végzett példamutato teljesitményért

o Irasbeli igazgatoi dicséret kiemelkedd teljesitményért, a kozosségért iskolan kiviil is
folyamatosan végzett tevékenységért, jelentds versenyeredményért



o Nevel6testiileti irasbeli dicséret, amely az osztalyban tanité tanarok hatarozataként
félévkor és év végén adhaté folyamatosan végzett kiemelkeddé tanulmanyi
munkaért, példamutaté szorgalomért és kozosségi tevékenységért.

e A tanév végén nevelGtestiileti jegyz6konyvi dicséret altalanosan kivalé tantargyi
eredményért és példamutaté magatartasért.

e DOK dicséret kiemelkedd kozosségi munkaért

11.6. A jutalmazas formai:

Csoportos formak:

e tudomadnyos-, kulturdlis programra vagy kirandulasra fordithaté szabadnap
félévenként a 4.00 tanulmanyi Aatlagot teljesit6 osztalynak az 1-8.
évfolyamon, valamint a legjobb atlagot eléré gimndziumi osztalynak -
amennyiben nincs 4.00 atlagot elér6 osztaly

e jutalomkirdndulasra, szinhazlatogatdsra, muzeumlatogatasra fordithaté
szabadnap

Egyéni formak:
e dicséret szdban, irasban

Kiemelked? teljesitmények jutalmazasi formai:
o dicséret évvégén: ha tanulénak csak jeles osztdlyzatai vannak. A
bizonyitvanyaban ,a ... tantargybdl dicséretet kapott” bejegyzés szerepel.
e targyjutalom
e konyvjutalom
e Kitlintetés:

o Csokonai Emlékplakett a 12. évfolyam legkivalobbjainak (érettségiz6
tanulé kaphatja, aki megfelel a Csokonai Emlékplakett Szabdlyzat
feltételeinek)

o Telepovszki Tiborné Emlékkupa a legjobb 8. évfolyamos sportoléknak

Szakmai jutalmak:
e Arany penna-dij

Sziil6knek sz416 értékelés:
e tanévvégén koszonblevél
e  Prima partner-dij

11.7. A Didkonkormanyzat minden évben az altala adomanyozott oklevéllel elismerésben részesiti
az arra érdemesnek tartott tanuldkat.

12. AZ EGYES TANULOI KOTELESSEGEK TELJESITESENEK SZABALYAI
12.1. A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa a Hazirendben foglaltakat. A Hazirend szabalyainak

megsértése fegyelmezo6 intézkedéseket, silyosabb esetekben fegyelmi eljarast vonhat maga
utan.
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12.2. A tanulé Aaltalanos kotelessége, hogy a pedagoégusok, a tanuldk és az iskola minden
dolgozdjanak emberi méltosagat, jogait tiszteletben tartsa, a tarsadalmi egytittélés szabalyait
alkalmazza tarsaival szemben.

12.3. A tanulashoz kapcsolédé kotelességek:
12.3.1. A tanitasi 6rakon felkésziilten kell megjelenni.

12.3.2. A tanitasi 6rara el kell hozni tajékoztato flizetiiket (amennyiben kiadasra keriilt)
és a tanulashoz sziikséges eszkozoket.

12.3.3. A hidnyzas miatti mulasztasokat a kovetkezd 6rara potolni kell. Hosszabb hidnyzas
esetén a tanitd/szaktanar altal megadott id6pontig kell p6tolni lemaradasukat.

12.3.4. A kotelez6 és a valasztott tandrakon, és foglalkozdsokon aktivan részt kell venni,
olyan magatartdst tanudsitva, amellyel sem az 6ra menetét, sem a tobbi tanuld
munkajat nem zavarja.

12.4. Egyéb kotelességek:
e (vja sajat és tarsai épségét, egészségét
e elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket
e azonnal jelentse az iskola pedagdégusanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet, vagy balesetet észlelt
e azonnal jelentse az iskola pedagdgusanak - amennyiben ezt 4llapota lehet6vé teszi -,
ha megsériilt

e a tanul6 kotelessége jelenteni az osztalyfénokének, ha 6 vagy a sziil6 tobb mint egy
hete nem fér hozza az e-napléhoz

12.5. A tajékoztato fiizet, ellen6rzé konyv hasznalatardl, az elektronikus napl6 bevezetése utan,
minden tanévben az iskola igazgat6ja dont a Sziil6i Munkakoézosség véleményének kikérése
utan.

12.6. A tanul6 kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz
igazodva, pedagdgus felligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsaban, a tanitasi orak
rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

13. TILTASOK

13.1. Tilos a tanul6knak dohanyozni, szeszes italt, kabité hatasu szereket az iskolaba hozni és/vagy
fogyasztani, és azokat a tarsaknak adni az iskola épiiletében és az iskoldhoz tartozé
tertileteken. Ez a tiltds érvényes a tanitasi id6 alatt valamint a kozos iskolai rendezvények,
programok, kirdnduldsok alkalmaval. Fegyelmi vétséget kovet el az a tanul6, aki alkohol, vagy
kabit6 hatast szerek hatdsa alatt vesz részt iskolai foglalkozasokon, programokon,
kirandulasokon. A szabaly megszegése a rendezvényrdl vald eltavolitassal, fegyelmi
felel6sségre vonassal jar. A kirandulas ideje alatt a fegyelmi vétséget elkovetd részvételét fel
lehet fliggeszteni a Hazirend megsértése miatt.

13.2. A 13.1 pontban leirtak a nagykoru tanulékra is vonatkozik.

13.3. Tilos az iskola épiiletébe behozni, fegyvert, fegyvernek latsz6/balesetveszélyes targyakat.
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13.4.

13.5.

13.6.

13.7.
13.8.

Tilos minden olyan megnyilvanulas, amely az emberi méltosagot sérti; amely a nem, a faj, a
vallasi, az etnikai hovatartozas miatti kirekeszt6 magatartasrdl taniskodik.

A fentieken tul tovabbi sulyos jogellenes magatartasnak mindsiil az agresszid, a masok
megalazasa, egészségének és testi épségének veszélyeztetése.

A tanitasi 6rakon a tanuldknak tilos a digitalis eszkdzeiket (mobiltelefon, tablet) haszndlni,
kivéve, ha a tanar engedélyt ad erre.

Tilos az iskolaban és a rendezvényeken a politikai, vallasi agitacio.

A személyiségi jogokrdl, az adatvédelmi-, a médiaszolgaltatasokrél és a tomegkommu-
nikacidrol szélé torvények figyelembevételével tilos internetre (kézosségi oldalak, website-
ok, blogok stb.) kiposztolni olyan képeket, audid-vided anyagokat, amikhez az abban szerepl6
személyek kiskortak esetén sziilei nem adtdk az engedélyliket! A sziil6k gyermekiik
beiratkozasakor nyilatkoznak arrél, hogy gyermekiikrél az iskolai-, kertileti-, helyi-, f6varosi-,
orszagos-, nemzetkozi rendezvények, versenyek, megmozdulasok, egyéb palyazati
anyagokhoz késziilt felvételek felkeriilhessenek az iskolai honlapra/facebook oldalra.

14. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.
14.8.

A Hazirendet megsért6 tanuléval szemben fegyelmezé intézkedés kezdeményezhet6.

A fegyelmez6 intézkedések fokozatai:
e osztalyfénoki /szaktanari figyelmeztetés széban
e osztalyfénoki/szaktanari figyelmeztetés irasban
e osztalyfénoki/szaktanari intés
e osztalyfénoki/szaktanari megrovas
e intézményvezetdi intés
e intézményvezetdi megrovas
A fegyelmezd intézkedésekrol a tantestiilet tagjai minden esetben irasban értesitik a sziil6t a

tajékoztaté fiizetben, ellen6rz6 konyvben, vagy az elektronikus napléban rogzitett
bejegyzések formajaban.

A fegyelmez6 intézkedések fokozatait a vétség sulyat mérlegelve alkalmazzuk.

A Hazirend sorozatos és szandékos megsértése miatt rendkiviili nevel6testiileti fegyelmi
targyalast tartunk az érintett tanul6 és sziil6je jelenlétében.

A fegyelmez6 intézkedést az osztalyfénok, a szaktanar, a tanitd, az intézményvezets, az
tigyeletes pedagogus, a napkozis tanitd, a tanuldszoba vezet6je kezdeményezheti és 6nalléan
itéli meg a fokozatot.

A fegyelmi eljarast és a fegyelmi targyalast a tagozatvezetd igazgatOhelyettes vagy az
intézményvezetd szakmai vezetésével és a DOK képvisels bevonasaval kell lefolytatni.

Barmely biintetés csak az adott tanévre érvényes.

Valamennyi biintetési fokozatot rogzitjiik az ellen6rz6ben, tajékoztaté flizetben, a
napléban/e-napléban, esetenként a sziilének kiildott levél formajaban.
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15. A HETESEK FELADATAI

15.1. A zavartalan 6rakezdés feltételeirdl minden osztalyban a hetesek gondoskodnak. A hetesek
személyét - 2 f6 - minden héten az osztalyfénok jeloli ki.
15.2. Ahetesek:
e ligyelnek az osztalyterem berendezésére, tisztasagara, rendjére
e aszaktanar altal kért eszkozok biztositasa (pl. kréta)
o az észlelt rongalasokat jelentik az osztalyfénoknek vagy az ligyeletes tanarnak
e asziinetekben kiszell6ztetik a tantermet, tisztara torlik a tablat
e minden ora elején jelentik a hidnyzdkat, a nap kozben tortént valtozasokat

e ha becsengetés utan 5 perccel nincs tanar a tanteremben, akkor egyikiik jelenti az
igazgatohelyettesek valamelyikének vagy az iskolatitkarnak

15.3. Amennyiben az adott csoportban nincs jelen hetes, tigy ezek a feladatok a foglalkozast vezetd
tanar altal kijel6lt tanul6ra harulnak.

15.4. A hetesi teend6k elmulasztasa miatt az osztalyfénok vagy a szaktanar fegyelmezd intézkedést
szabhat ki.

16. SZULOI HOZZAFERES AZ ELEKTRONIKUS NAPLOHOZ

16.1. Az elektronikus napl6 hasznalatarél az intézmény vezetdje dont. Dontésérdl tajékoztatja a
nevelGtestiiletet, a tanuldkat és a sziil6ket. Kikéri véleménytiket.

16.2. A pedagogusokon Kkiviil a sziil6k és a tanuldk is rendelkeznek elektronikus kéddal és jelszoval
az e-naplo hozzaféréséhez. Minden tanév elején sziikség szerint az elsd sziil6i értekezleten
bemutatét tartunk, valamint a csalddokat elektronikus levélben tajékoztatjuk az e-napléd
haszndlatardl.

16.3. Az internet hozzaféréssel nem rendelkez6 sziil6k az iskola konyvtaraban megtekinthetik az e-
naplot.

17.SZAMONKERESEK, BESZAMOLTATASOK, VIZSGAK

17.1. Az iskolai szamonkéréseket a Pedagdgiai Programban rogzitett elvek alapjan szervezzik.

17.2. Osztdlyozé vizsgdt Kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha:

o felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele alél
e engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget

e ajogszabalyban meghatdrozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelGtestiilet dontése
alapjan osztalyoz6 vizsgat tehet

Egy osztalyozé vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezarasat szolgal6 osztalyozd vizsgat az adott tanitasi
évben kell megszervezni. Az egyes tanulok osztalyozdvizsgainak tantdrgyait az iskola
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17.3.

igazgatoja jeloli ki. A tantargyak kovetelményeit minden évfolyamon a hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott tantervi el6irasokhoz igazitjuk.

Az osztalyozd vizsgara a HAZIREND mellékletét képezd Jelentkezési lap kitoltésével és
leadasaval lehet a vizsga id6pontja el6tt legkésébb 30 nappal.

Evfolyamdolgozat az egész évfolyamot érint6, azonos koriilmények kozott, azonos
id6pontban irt dolgozat a 8-11. évfolyamon.

17.3.1. 8. évfolyamon az évfolyamdolgozat tantargya:
e matematika

17.3.2. A 9-11. évfolyamos tanul6k minden tanév végén - irdsban és széban- szamot adnak
tudasukrol. Az irasbeli beszamoltatas neve: évfolyamdolgozat

17.3.3. Id6pontja: minden tanévben marcius 15. és majus 30. kozott a tanév helyi rendjéhez
igazodva.

17.3.4. Ahelyi év végi vizsga szobeli vizsga.

17.3.5. A tanulmanyok alatti vizsga kovetelményei: Az adott évfolyam helyi tantervi
kovetelményei

18. CSENGETESI REND, MUNKAREND

18.1.

18.2.

A csengetések rendje

Ora |Az 6raid6tartama A sziinet id6tartama
1. 800 - 845 845 - 900 15 perc
2. 900 . 945 945-1000 15 perc
3. 1000 - 1045 1045-105 10 perc
4. 1055- 1140 1140-1150 10 perc
5. 1150 - 1235 1235-1245 10 perc
6. 1245 - 1330 1330-1340 10 perc
7. 1340 - 1425

A foétkezésre biztositott hosszabb sziinet idétartama 20 perc.

A csengetés rendjétdl eltérni csak igazgatoéi utasitasra lehet. A csengetés megvaltozott rendjét
- az 6rak és a sziinetek idStartamat - az iskola vezet6je allapitja meg. A csengetési rend
megvaltozasat az érintett személyekkel a hatalybalépést megel6z6 napon kozolni kell.

Roviditett 6rak: Megemlékezés: 800 - 900
1. 800- 835 900 - O35
2. 845 - 920 A f6étkezésre biztositott 945 - 1020
3. 930 - 1005 hosszabb sziinet 1030 - 1705
4, 1015- 1050 id6étartama: 20 perc 1115 - 1150
5. [1100-1135 1200 - 1235
6. |1145-1220 1255 - 1320
7. |1245-132 1345 - 1420

18.3. A tanuldk napi munkarendje a kotelezd és szabadon valasztott 6rak érarendbe illesztésével

alakul ki. A tanitasi 6éra 7.05-kor kezd6dhet. A tanitasi 6rak idétartama 45 perc.
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19. A TANORAI ES A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK RENDJE

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

A tanév rendjének meghatarozasaban minden évben az érvényes miniszteri rendelet tartalma
az iranyado.

A tanorak és tanéran kiviili foglalkozasok rendjét a hatalyos jogszabalyoknak megfelelen a
biztositott 6rakeret alapjan az intézményvezetd hagyja jova.

Valamennyi tanuld igénybe veheti a szaktargyi korrepetalasokat, a fejlesztd foglalkozasokat
jogosultsdg alapjan, az iskolapszichologusi ellatast, a szakkoroket, a sportkori
foglalkozasokat; a 8. évfolyamosok a kozépiskolai el6készitéket, a 11-12. évfolyamosok az
érettségi el6készitOket, az 1- 4. évfolyamosok a napkoézit, az 5 - 8. évfolyamosok a
tanuldszobat. A foglalkozasok a kotelez6 tanorakhoz igazodnak.

Minden egyéb foglalkozas onkoltséges és csak tanfolyamként szervezhet6.

A heti éraszamokrol, a tandran kiviili foglalkozasokrdél az érintetteket az osztalyfénok az év
eleji sziil6i értekezleten, vagy legkésébb a foglakozdsok beinditasat megel6zé héten
tajékoztatja. A tajékoztatas torténhet széban vagy irasban.

Az iskola tanul6i részére szervezett foglalkozasokon és rendezvényeken tanari feliigyeletet
biztositunk.

A rendkiviili helyzetekben vagy baleset bekovetkeztekor az iskolai munkarendre vonatkozo
altalanos szabalyoktél csak annyiban lehet eltérni, hogy tanulé vagy tanulécsoport pedagégus
feltigyelet nélkiil ne maradjon.

Tanévenként meghatarozott idépontban az iskolaorvos és a védénd biztositja a tanulok
egészségligyi vizsgalatat. Az orvosi vizsgalat idépontjarél az osztalyfénok értesiti a sziilét. Az
iskola valamennyi tanul6ja tanévenként egy alkalommal szervezett fogorvosi szlirésen vesz
részt a keriileti szakorvosi rendeldintézetben. A tanuldk kisérésérol az osztalyfénok vagy az
intézményvezet6 altal megbizott személy gondoskodik.

20. TANTARGYVALASZTASHOZ KAPCSOLODO JOGOK

20.1.
20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

A tanul6 joga, hogy szabalyozott keretek kozt érvényesitse a tantargyvalasztashoz valé jogat.

A harmadik évfolyamos tanulok - sziileik bevonasaval - az iskola nyelvi kinalatabdl
valaszthatnak idegen nyelvet a negyedik évfolyamon kezd6dé nyelvoktatashoz. A
jelentkezések figyelembe vételével az intézményvezet6 dont a nyelvi csoportok
kialakitasarol.

A kilencedik évfolyamra beiratkozé tanulék - az iskola nyelvi kindlata, és sajat érdekl6désiik
alapjan - két idegen nyelvet valasztanak. Az els6t emelt 6raszamban, a masodikat heti harom
6raban tanuljak.

A kozépiskolai tanuldnak van lehet6sége az érettségire felkésziilés id6szakaban valasztani az
érettségi el6késziték (EEL) és a szabadon valaszthat tantargyak kinalatabol.

A tanuléknak irasban kell nyilatkozniuk dontésiikrél. EEL véalasztas médositasara szeptember
01-ig van lehetdség.
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20.6. Az el6készitérél vald igazolatlan késés és hianyzas kovetkezményei azonosak a kotelezd
tanitasi 6rakrol valo késés és hianyzas kovetkezményeivel.

20.7. Az intézményvezeté minden év aprilis 15-ig elkésziti és az osztalyfénokok segitségével
kozzéteszi a valaszthat6 tantargyak kinalatat, majd majus 15-ig meghatarozza a valaszthat6
tantargyak korét.

21. A HELYISEG- ES TERULETHASZNALAT SZABALYAI

21.1. Az intézmény szorgalmi id6 alatt munkanapokon hétf6t6l péntekig 6.00-22.00 6raig tart
nyitva. A tanitasi- vagy munkaidd utan, ill. az utols6 tanuldkat érinté foglalkozasok utdn,
valamint szombaton és vasarnap az iskola tanul6i és dolgozéi szamara a nyitva tartas csak az
intézményvezetd altal engedélyezett szervezett programokhoz kapcsolédhat. Az iskola
épiiletének haszndlatarol, a terembérlésrol, és a nyitva tartasrél szombaton, vasarnap és
munKasziineti napokon - iskolai rendezvények hidnyaban - csak a Bp. Fév. IV. ker. Ujpest
Onk. Gazdasagi Intézete donthet. A szokdsos nyitvatartdsi rendtdl valé eltérésre az
intézményvezet6 adhat engedélyt a fentebb megjelolt Gazdasagi Intézménnyel tortént
egyeztetés utan.

21.2. Az iskoldban gyermek feliigyelet nélkil nem maradhat. Minden pillanatban tartozik
valakihez, aki felel érte. A feliigyeletek rendjét a SZMSZ és a Hazirend szabdlyozza.

21.3. Reggeli tligyeletet igényld sziilok gyermekei 7.00 - 7.30-ig az arra Kkijelolt teremben tanari
feliigyelet mellett varakozhatnak.

21.4. A tanulé az oktatds céljait szolgdlé helyiségeket szaktanari feliigyelet mellett azok
rendeltetésének megfeleléen hasznalhatja, a szemléltet6 és gyakorld eszkozoket - esetleg
kiilén engedéllyel - igénybe veheti. Ezen jogok gyakorlasaban kiilsé hasznaldkkal szemben
elényt élvez.

21.5. A jelz6csengetés utdn a tanuldknak vagy az osztalyterem el6tt vagy a teremben Kell
fegyelmezetten varakozniuk.

21.6. Becsengetéskor a tanuldok a tanteremben varjadk a tanart. A szaktantermekbe (informatika,
kémia, biolégia, foldrajz, ének, rajz, testnevelés) belépni csak tanari feliigyelettel lehet.

21.7. Atanuld a tanari szobaba engedély nélkiil nem léphet be.

21.8. A kozépiskolai tantermek kulcsa a portan talalhaté. Az osztaly megbizottja 7.30-kor ott azt
felveszi, majd a tanitas végeztével leadja.

21.9. A tanulénak oltoz8szekrény 4all rendelkezésére, melynek hasznalati rendjét az
osztalyfonokokkel egyiitt a tanulok allapitjak meg.

21.10. A tantermekben a fels6 (nagy) ablakokat csak tanari feliigyelet mellett lehet kinyitni, nyitva
tartani. Az ablakokat csak bukéra szabad kinyitni.

21.11. Az osztalyterem tisztasagaért és rendjéért a felelGs osztalykozosség és a kijelolt tanar felel
egész évben. Az adott teremben tartott utolsé 6ra utan az ott tartézkodo6 tanuldk, kotelesek
felrakni a székeket az asztalokra. Az orat tarté tanar ellenérzi a rendet, bezarja az
ablakokat.
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21.12.

A tanuldk a sziinetekben reggelizhetnek, tizéraizhatnak. Az iskolai étkeztetésben részesiil6k
az ebédlében, az el6re meghatarozott rend szerint kapjak meg reggelijiiket. Az otthonroél
hozott vagy a biifében vasarolt ennival6t a folyosékon vagy azokban az osztalytermekben
lehet elfogyasztani, ahol ezt a balesetvédelmi rendszabalyok nem tiltjak.

21.13. A napi tanorak/ebéd végeztével a tanuldknak 15 percen beliil el kell hagyniuk az épiiletet. A

21.14.

21.15.

21.16.

21.17.
21.18.

21.19.

21.20.
21.21.

21.22.

napkoézis és a tanulészobas tanuldk az arra kijel6lt helyen varakoznak (napkoézis tigyeleti
terem) a felel6s tanarra. A tanoran kivili foglalkozasra (illetve testvéreikre, sziileikre)
varok a konyvtarban, a portan, vagy a tanuldszobasoknak kijel6lt helyen tart6zkodhatnak
szlileik kérésére az osztalyfénokiik engedélyével.

A tanitasi 6rak védelmében az udvarhasznalat soran tanitési id6ben a hatodik tanora végéig
a tantermek ablakaindl és az iskola bejaratainak kézelében hangoskodni nem szabad.

A specidlis helyiségek (konyvtar, ének szaktanterem, szadmitastechnika terem, kémia
el6ado, ebédld, tornaterem, Diszterem, 61t6z6k, mosdok) hasznalati rendjét, valamint egyéb
mas termek hasznalati rendjét, annak megismerése utan, kotelez6 betartani a balesetek és
az anyagi kdrok megel6zése céljabdl. A teremhasznalati rend a Hazirend mellékletét képezi.

Az épiiletbe érkezdk a portan kifiiggesztett Vezet6i Utasitasban foglaltak szerint kotelesek
eljarni. Intézményben tartézkodasuk alatt kotelesek a Hazirend el6irasainak eleget tenni.

Az iskolaban tanuléiigyelet szervezhetd, amelynek szabalyait a DOK dolgozza ki.

Az iskola minden dolgozdja és tanuloja felel6s:
e aziskolai tulajdon védelméért, az épiilet és berendezése allaganak meg6rzéséért
e aziskolarendjének és tisztasaganak megdrzéséért
e az energia-takarékossagért
e atliz és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Az intézmény minden dolgozdja és tanuldja koteles az anyagi kornyezetet, illetve
személyeket veszélyeztetd koriilményt vagy eseményt haladéktalanul jelenteni az iskola
vezetésének.

A fenti szabalyok be nem tartasa esetén az érintettek ellen eljaras kezdeményezhetd.

Az iskola tertiletén keletkezett kart a karokozdénak kell megtériteni. A tanul6 altal okozott
karokrol az osztalyfénok koteles a sziiloket értesiteni. Az igazgato, az osztalyfénok, vagy az
igazgato altal kijelolt pedagogus feladata a kar felmérése, és a kartérités modjanak a
sziil6vel torténd tisztazasa az érvényes jogszabalyok alapjan.

Dohanyozni az intézmény egész teriiletén, valamint a bejaratoktédl mért 5 méteres
korzetben az erre vonatkozdé torvények értelmében tilos.

22.VAGYONVEDELEM

22.1.

22.2.

A tanulé koteles vigydzni sajat taneszkozeire, felszerelésére, hasznalati targyaira. Az
drizetleniil hagyott targyakért az iskola nem vallal felel6sséget. A szandékos rongalasbol
keletkezett kart meg kell tériteni!

A tanulashoz sziikséges eszkozokon kivil a tanuldk csak olyan targyakat hozhatnak be az
iskoldaba, amelyekkel nem =zavarjdk a munkat. Nagy értéki pénzt, éKkszert,
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elektromos/informatikai eszkozt, hangszert, mobiltelefont csak sajat felel6sségére hozhat be
minden tanuld és iskolai alkalmazott. Az iskola nem vallal felel6sséget az esetleges karért.

23. FELSZERELES, OLTOZEK

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

Az allami linnepeket az iskola munkatervében rogzitetten osztalykeretben, évfolyam- vagy
iskolai szinten rendezzilk meg. Az allami és iskolai linnepélyek, az érettségi vizsgak
alkalmaval a tanulék és a pedagégusok is ilinnepi 6ltdzéket viselnek. A tanuldk iinnepi
oltozéke: fehér ing, bllz, sotét szinli nadrag, szoknya, csokonais nyakkendd vagy jelvény.

Az a tanul6, aki nem a Hazirendben el6irt linnepi 6ltozetben jelenik meg osztalyfénoki
fegyelmezd intézkedésben (figyelmeztetd/intd) részesiil.

A testnevelés orai felszerelés minden tanulé szdmara: csokonais/futéfesztivalos/sima fehér
polo, sotét nadrag vagy sotét szinli tornadressz, tornacipd vagy valtott edz6cipd.

Az iskolaban a valtocipd viselése 1-4 évfolyamon kotelezd, a tobbi évfolyamon ajanlott.

24. ISKOLAN KiVULI RENDEZVENYEKEN ELVART VISELKEDES

23.1

23.2

23.3

23.4

Az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken fészabalyként az iskolaban elvart
tanul6i magatartasi normak, a Hazirend el6irasai érvényesek.

Az egyéb viselkedési szabalyokat az intézmény vezet6je kozvetleniil vagy a programért
felel6s pedagdgusok kozvetitésével - altaldban szoéban, kiilonleges esetekben irasban -
el6zetesen kozli a tanuldkkal és kiskoru tanuldk esetén a tanulok sziileivel.

A kirandulasok, sport és kulturalis rendezvények, iinnepélyek az iskolai élet szerves részei,
igy ezeken mindenki a tanitasi 6rakhoz hasonléan vesz részt, hacsak nem kap felmentést
valamely program latogatasa aldl. Felmentést az intézményvezetd, az igazgatohelyettesek
vagy az osztalyfénokok adhatnak.

Koztereken, kozlekedési eszk6zokon, szinhdz, mizeumlatogatasokon, valamint tdborozasok,
kirandulasok alkalmaval a tanuléktoél elvarhaté a tisztelettuddé és udvarias magatartast, a
Hazirend szabalyainak betartasa.
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Etikai Kodex

Az Etikai Kédex az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola és Gimnazium tanuléinak
egyetértésével elfogadott normakat sorolja fel. Olyan erkélcsi, viselkedési, esztétikai normak ezek,

amelyeknek a betartdsat minden tanul6tél elvarjuk.

1.

Erkolcsi elvarasok

Iskolank valamennyi tanuléja tisztelje sziilei, tanarai, az iskola feln6tt dolgozoi és tarsai
emberi méltosagat! Kapcsolatait az elfogadason alapuld egyilittmiikodés, a segit6készség
jellemezze!

Becsiilje meg masok munkajat és gyarapitsa azt!

Tisztelje az életet! Egészségét meglrizve testét-lelkét gondosan eddze!

Sajat érdekeit hangolja 6ssze a kozosségével!

Legyen elkotelezett iskolaja, névadonk és hazaja irant!

Viselkedési normak

I[skolank valamennyi tanul6janak magatartasat, viselkedését a kulturadlt emberre jellemzé
udvariassag, j6 modor, {zlés, dnkontroll jellemezze! Keriilje a feltlinést, a hangoskodast, a
széls6séges megnyilvanulasokat!

A napszaknak megfelel6en koszontse a felnétteket, a hozzank latogaté vendégeket! Az
iskolaba érkezvén a fitik a jolneveltség jeleként sapkajukat, fejfed6jiiket levéve 1épjenek be az
épiiletbe! Udvariasan engedjék el6re a felndtteket, lanyokat!

A hétkoznapokon és az linnepélyeken fegyelmezettségével mutasson példat tarsainak! Ne
feledje, hogy viselkedése 6nmagan kiviil iskolajat is mindsiti!

Tarsaival val6 kommunikaciéjaban kertilje a durvasagot, tragarsagot, agresszivitast, nyelvi és
stilusbeli pontatlansagot!

Az iskola tertiletén talalt gazdatlan targyakat adja le a portan!

Esztétikai normak

A tanul6 megjelenése legyen mindig rendezett, szolid, tiszta és apolt széls6ségekt6]l mentes!
Tartsa szem el6tt, hogy az iskola 1ényegében munkahely, ahol nincs helye a megjelenést, az
oltozkodést érintd tulzasoknak. Az 61tozkddés, hajviselet célszertien illeszkedjék az iskolai
tevékenységekhez, illetve az életkori sajatossagokhoz!

A tiszta, szép kornyezet megdrzése érdekében a tanul6k kulturaltan étkezzenek!
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Osztalyozo6 vizsga szabalyzata

Az osztalyozo vizsgakat a 20/2012. EMMI rendelet 64-73.§ szabalyozza

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantadrgyanak az intézmény
pedagégiai programjaban talalhaté kovetelményrendszerével.
Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz, ha

felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétele alél

engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben

vagy az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget

e a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelGtestiilet dontése
alapjan osztalyoz6 vizsgat tehet

e a tanulé a félévi, év végi osztalyzatdnak megdallapitdsa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat

e osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldénak abban az esetben is, ha eldrehozott érettségi

vizsgat kivan tenni olyan tantargybol, amelynek a tanitdsa az Intézmény helyi tanterve

szerint csak magasabb évfolyamon fejez6dik be. Illyenkor a hidnyz6 év/évek tananyagabdl

kell az frasbeli érettségi vizsgdk megkezdéséig osztalyozé vizsgat tennie.

Egy osztilyozdé vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Ha a vizsgaz6 az osztalyozd vizsgarol szamara felréhaté okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgaroél
engedély nélkil eltdvozik, a vizsga eredménye elégtelen. Javitdvizsgat tehet.

A vizsgazo javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-ét6l
augusztus 31-éig terjedd id6szakban tehet.

Osztalyozo vizsga esetén a vizsgat megel6z6 harom hdnapon beliil kell a vizsgaid6szakot kijel6lni azzal,
hogy osztalyoz6 vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgdk idépontjarél a
vizsgdzot a vizsgara torténd jelentkezéskor, illetve a vizsga el6tt legalabb nyolc nappal {rasban
tajékoztatni kell.

Az iskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgato, a fliggetlen vizsgabizottsag el6tti
vizsga esetén a kormanyhivatal vezet6je engedélyezheti, hogy a vizsgazé az el6re meghatarozott
id6ponttdl eltérd id6ben tegyen vizsgat.

Tanulmanyok alatti vizsgat legaldbb haromtagu vizsgabizottsag el6tt kell tenni. Amennyiben a nevelési-
oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége, szakképzettsége alapjan erre lehetGség van, a
vizsgabizottsagba legalabb két olyan pedagoégust kell jel6lni, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.
Egy vizsganapon egy vizsgazé vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet megtartani. A
vizsgak kozott a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihen6idét kell biztositani. A
vizsgdz6 szamara az {rasbeli feladatok megvalaszolasdhoz rendelkezésre 4all6 maximalis id6
tantargyanként hatvan perc.

Egy vizsgazdénak egy napra legfeljebb harom tantargybdl szervezhet6 szébeli vizsga. A vizsgateremben
egyidejiileg legfeljebb hat vizsgdz6 tartézkodhat.

A vizsgdzonak legalabb tiz perccel kordbban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint amely
id6pontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.
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A szébeli vizsgan a vizsgdzo6 tantargyanként huz tételt vagy kifejtend6 feladatot, és - amennyiben
sziikséges - kivalasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkozt. Az egyes tantargyak szobeli
vizsgaihoz szlikséges segédeszkozokrdél a vizsgaztatd tanar gondoskodik.

Minden vizsgazonak tantargyanként legaldbb harminc perc felkésziilési id6ét kell biztositani a szdébeli
feleletet megel6zden. A felkésziilési id6 alatt a vizsgdzo jegyzetet készithet, de gondolatait szabad
el6adasban kell elmondania. Egy-egy tantargybdl egy vizsgazo esetében a feleltetés id6tartama tizenot
percnél nem lehet tobb.

A tanulmanyok alatti vizsgan a kéznevelési torvény (2011.évi CXC torvény 51.§(5)) hatalya ala tartozé
tanuléndl a vizsga soran lehetévé kell tenni mindazon mentességek, kedvezmények érvényesitését,
amelyet a tanulé megfelel6 vizsgalat, szakért6i vélemény alapjan kapott.

A vizsgdn tortént barmely szabalytalansdg esetén az érettségi vizsgaszabalyzatban leirtaknak
megfelel6en kell eljarni.

A tanulmanyok alatti vizsgdn elért eredmény csak akkor tdmadhaté meg, ha az Intézmény nem a
Pedagdgiai Programban meghatarozott kovetelményeket kéri szdmon, vagy a vizsgaztatas soran olyan
eljarasi hiba tortént, amely vélhetdleg a tanul6 teljesitményét hatranyosan befolyasolta.

Az osztalyozdvizsgarol jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet az intézmény irattdraban kell elhelyezni. A
vizsga tényét és eredményét az osztalyfénok az osztalynapléba, torzslapba és a bizonyitvanyba jegyzi
be.
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Kérelem osztalyozo vizsga engedélyezésére

Cimzett: az Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola és Gimnazium intézményvezetéje

ATanull NEVE: ...
O/ 21 7= F P
TANLATZY: ettt neens

l T o Dl 6 1)1

Tisztelt Intézményvezetd Asszony!

Kérem, engedélyezze szamomra a megadott tantargybdl osztalyozé vizsga letételét.
Indok:

elérehozott érettségi vizsgat szeretnék tenni

BEVED! ettt ettt bR RS R AR R R R R e
A vizsgaid4szak:
BUAAPESL, .vveviiii e
tanul6 alairasa sziil6 alairasa kiskoru vizsgazo esetén
SZAKEANATT JAVASIAL ovureereerect ettt bbb bbb SRR bbb
szaktanar alairasa
Engedélyezem Nem engedélyezem
Budapest, .....ccveeieinnnenineeee intézményvezetd
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Terem/iskolahasznalati szabalyzatok

Enek szaktanterem rendje:
1. Ateremben csak tanari feliigyelettel tart6zkodhatnak a tanul6k.
2. Atanterembe ételt és italt tilos behozni.
3. A szaktanterem kulcsat csak pedagégus veheti fel.
4. A szaktanteremben 1év0 targyakhoz (tanari asztalon -, szekrényben 1év6 targyak, zongora)
hozzanyulni szigordan tilos!

Informatika szaktanterem hasznalati rendje:

1. Ateremben csak tanari feliigyelettel tart6zkodhatnak a tanul6k.

2. Atanterembe ételt és italt tilos behozni.

3. A teremben taldlhat6 eszkdzoket csak a tanar utasitdsainak megfeleléen, rendeltetésszer(ien
lehet hasznalni.

4. A tanul6 koteles a tanév elején elsajatitott tliz és balesetvédelmi szabalyoknak megfelel6en
haszndlni a termet.

5. A teremben a tanuld tevékenysége soran koteles az adatvédelemre, személyiségi jogokra és a
jogszer( szoftver és adathasznalatra vonatkozé torvényeknek megfelel6en végezni feladatat.

Kémia szakterem rendje:

A teremben csak tanari feliigyelettel tartézkodhatnak a tanul6k.

A tanterembe ételt és italt tilos behozni.

A szertarba tanul6é nem léphet be.

A vegyszerek, kisérleti eszkdzok haszndalata tanar jelenlétében, a balesetvédelmi oktatas soran
megismert rendszabalyok betartadsa mellett torténhet.

W=

Rajz szaktanterem rendje:
1. Ateremben csak tanari feliigyelettel tartézkodhatnak a tanuloék.
2. Aterembe az el6irt felszerelésen kiviil a tanulok mast nem hozhatnak be.
3. Eléirt felszerelés a rajz és vizualis kultira érakon: a tantargyhoz hasznalatos tankonyv
4. Elbirt felszerelés a miivészettorténet 6rakon: a tantargyhoz hasznalatos tankonyv, fiizet,
iréeszkoz
5. Aterembdl tanari engedély nélkiil semmilyen eszkdz nem vihet6 ki.

A konyvtar teremhasznalati rendje:
1. Akonyvtarban kizarélag a konyvtaros jelenlétében tartdzkodhat tanuld, olvaso.
Tilos behozni ennivalét, innival6t, taskat.
Konyvtari konyvet a konyvtarbdl kivinni csak a kdnyvtaros tudtaval, kdlcsénzés atjan lehet.
Be kell tartani a kulturalt viselkedés szabalyait, hangoskodni, zajongani nem szabad.
A konyvtar szolgaltatasait nyitva tartasi idében lehet igénybe venni.

v W
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Az ebédl6 hasznalati rendje:
A hasznalat altalanos szabalyai:

1.

2.

Az ebédlbi helyiséget csak tanari feliigyelet mellett vagy kiilon engedéllyel hasznalhatjak a
tanulék.

Az iskolai étkeztetésben csak az a tanuld vehet részt, aki ebéd-befizetési kotelezettségének a
kijelolt id6pontig eleget tesz, és ezt az ebédjegyével (fels6 és gimnaziumi tagozat tanuloi
esetében) igazolja.

Az étkezés és az étkez6 helyiség hasznalatanak rendje:

1.

Az ebédeltetés az iskola ebédléjében torténik, ligyeletes tanar vezetésével, ebédeltetési rend
alapjan. Az ebédeltetési rend az ebédl6 bejaratanal talalhato.

Az étkezés el6tti kézmosast a tanuldk a foldszinti mosdokban és az ebédlében kihelyezett
mosdoknal végzik el.

Az étkezések alatt kiilonosen ligyelnek a kulturalt viselkedésre, a kulturalt étkezés szabalyainak
betartasara, az ebédl6 berendezésére, az evOeszkozok rendeltetésszer(i hasznalatara, és az
ételek megbecsiilésére.

A bevonulas rendben, fegyelmezetten torténik. A menzas tanul6k taskaikat, kabatjaikat az
ebédldn kiviil, sajat 6ltoz6szekrényeikben helyezik el.

Az ebédelés ideje alatt, a rendért és tisztasagért, az evOeszkozok épségéért minden tanuld
felels. Vétség esetén a figyelmeztetdk irdsbeli fokozatait kapjak a tanuldk.

Az étkezés soran kiomld ételr6l vagy italrdl, vagy az étkezéshez hasznalt eszkozok
megsériilésérdl, minden tanulé koteles az ligyeletes tanarnak vagy a konyhai, technikai
személyzetnek beszamolni.

Minden étkezd csoport leszedi és letorli az asztalokat, Osszeszedi a keletkezett szemetet,
visszaviszi a helytlikre az elmozditott székeket, rendet hagy az étkezés befejezése utan.

Az ebédl6 elhagyasa rendezetten, fegyelmezetten torténik.

A tanulészoba rendje:

1. A tanulészobai foglalkozas célja: a tanul6k otthoni felkésziilésének segitése, tAmogatasa szakos
tanarok iranyitasaval rendezett és szabalyozott koriilmények kozott.

2. Hianyzas igazolasa a Hazirendben eldirtak, illetve a sziil§ irasos bejelentése alapjan torténik.

3. A tanulészobara beosztott tanarok névét minden tanév szeptemberében ismertetjik a
tanulokkal/sziil6kkel.

Napirend:

1. A tanulészobai foglalkozas a tanitasi 6rak utan a kijelolt teremben vald gytilekezéssel kezd6dik.
A tanulék csoportosan vonulnak az ebédlébe a tanuldszobds tanar kiséretében. Az a tanuld, aki
nincs befizetve, a tanteremben fogyaszthatja el az ebédjét. A gyermek étkezésérol a sziilg
koteles gondoskodni. Javasoljuk az iskolai étkeztetés igénybevételét.

2. Ebéd utan szabad foglalkozas (konyvtar, szamitogép, csondes jaték - jo id6 esetén udvari
leveg6zés) pedagodgusi feliigyelettel.

3. 14.20 - 14.25-ig mosdd, kézmosas, el6késziilés a tanulasra.

4. 14.30- 15.45-ig tanulasi id6. 14.30 6rakor mindenki a helyén iil, és megkezdi a leckeirast és

tanulast. Minden nap az aznapi tantargyakbdl - 6nalléan vagy segitséggel — késziilnek a tanulok.
Természetesen csondben, hogy a tarsaikat ne zavarjak. Leckefiizet hasznalata kotelezd! Aki
onalléan nem boldogul a feladattal, az a tanartél kérhet segitséget. Tanari ellendrzés
szurdéprobaszerlien torténik.
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Tanulasi id6ben csak a hivatalos és el6zetesen bejelentett, igazolt elfoglaltsagokra (szakkor,
sportkor, zeneiskola, stb.) lehet eltdvozni. Kiilonosen indokolt esetben a sziil6 - kizardlag
frasban - kérheti a gyermek eltavozasat. A tanulasi id6 ,szent és sérthetetlen”, ki-be jarkalassal
nem zavarhatja senki a tobbi gyermek elmélyiilt tanulasat.

15.45- 16.00-ig uzsonna, majd rendrakas, székek felpakoldsa a padokra.

Az uzsonna kulturalt elfogyasztasahoz mindenkitdl kériink egy csomag szalvétat.

16 6rakor indulnak haza a tanulék.
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Felmentési kérelem
a 16 ora elott megszervezett egyéb foglalkozas alol

TaANULO NEVE: ... iieiereee i ierernm s srrmes sam s sermnssnn sas srssmsssn ses ees

Osztalya:

ATUHTOE e e e sziil6/gondvisel6 azzal a kéréssel fordulok
az lIgazgaté Asszonyhoz, hogy gyermekemet a 2014-2015-es tanévben a 16 oOra el6tt
megszervezett egyéb (napkozi, tanuldszoba) foglalkozasok al6l felmenteni sziveskedjen a

KOvetkezl NapOKON © ....c.viiiie et e

DAtUM: covveee e

torvényes képvisel
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A sziill6kre vonatkozoé iskolahasznalati el6irasok

A gyermekek biztonsaga, valamint az eredményes, felel6sségteljes és zavartalan nevel6-oktaté munka
biztositasa indokolja az alabbi el6irasokat.

Reggelenként a sziil6k a gyermeket csak a kapuig kisérhetik.

Sziil6k és idegenek csak hivatalos id6pontokban, meghivasra, illetve el6zetes bejelentkezés utan
johetnek az épiiletbe.

Amennyiben rendkiviili ligyintézésre van sziikség, minden esetben a portasnak jelezni kell a belépés
céljat, aki azt bejegyzi a portasnapléba.

A pedagoégusokkal személyes talalkozast nem igényld rendkiviili kozléseiket irasban, vagy telefonon
tehetik meg.

Az alsé tagozatos tanulok csak az 6rarendi 6rak utan mehetnek haza oly médon, ahogyan a sziil6k
el6zetesen irdsban jelezték. A menzasok ebéd utan, a napkozisek, tanulészobasok 1690-kor 1éphetnek ki
az iskola kapujan. A fels6 tagozatos és kozépiskolas tanuldk csak az drarendi 6rak utan hagyhatjak el az
épiiletet.
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